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LEI N° 3.990, DE 10 DE JUNHO DE 2024.

Dispbe sobre a Politica Municipal de Arquivos
Publicos e Privados, cria o Arquivo Publico
Municipal de Timoéteo, e da outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE TIMOTEO aprovou e eu, PREFEITO DE TIMOTEO,
sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 12 O Poder Publico Municipal promovera a gestdo documental e a protecéo
especial conferida aos documentos de arquivos, como instrumentos de apoio & administracao,
a cultura, ao desenvolvimento cientifico e tecnoldgico, e como elementos de prova e
informacao.

Art. 2° E assegurado ao cidaddo o direito de acesso pleno aos documentos
publicos municipais, cuja consulta sera franqueada de forma &gil e transparente pelos érgéos
e setores responsaveis, na forma desta Lei, ressalvada as hipéteses de sigilo imprescindivel &
seguranga da sociedade e do Estado, bem como & inviolabilidade da intimidade, da vida
privada, da honra e da imagem das pessoas.

Art. 32 Serdo adotados os seguintes conceitos, para efeitos desta Lei:

| — Arquivos Publicos: sdo os conjuntos de documentos produzidos, recebidos e
acumulados pelos 6rgéaos publicos, autarquias, fundagdes instituidas ou mantidas pelo Poder
Publico, empresas publicas, sociedades de economia mista e entidades privadas
encarregadas da gestao de servigos publicos, em decorréncia do exercicio de suas atividades
especificas, qualquer que seja o suporte da informagéo ou a natureza dos documentos;

Il — Gestdo de Documentos: sdo os procedimentos e operagdes técnicas
referentes & produgdo, classificagdo, tramitagdo, uso, avaliacdo e arquivamento de
documentos em fase corrente e intermediaria, visando a eliminagcao ou recolhimento para
guarda permanente, que assegura a racionalizagio e a eficiéncia dos arquivos;

lll — Politica Municipal de Arquivos: é o conjunto de principios, diretrizes e
programas elaborados e executados pela Administragdo Publica Municipal, de forma a

garantir a gestdo, a preservagdo, a classificagdo, o0 uso, a destinagdo e o acesso aos
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documentos publicos municipais, bem como a protecdo especial aos arquivos privados,
classificados como de interesse publico e social para o Municipio de Timéteo.

CAPITULO I
DO ARQUIVO PUBLICO MUNICIPAL

Art. 4° Fica instituido, no ambito da Secretaria Municipal de Administracdo e
Gestao, o Arquivo Publico Municipal, denominado “Simone Rossinele Rocha Torres”, ao qual
incumbe, precipuamente:

| — formular a politica municipal de arquivos e exercer a orientacdo normativa,
visando & gestdo documental e & protecéo especial aos documentos de arquivo, qualquer que
seja o suporte da informag&o ou a sua natureza;

Il - implementar, acompanhar e supervisionar a gestdo de documentos
arquivisticos produzidos, recebidos e acumulados pela Administragdo Municipal de Tim6teo;

lIl — promover a organizacdo, preservagdo e o acesso aos documentos de valor
permanente ou histdrico, recolhidos dos diversos 6rgdos da Administracdo Municipal;

IV. — elaborar e divulgar diretrizes e normas para as diversas fases de
administracdo dos documentos, inclusive dos documentos digitais, consoante Modelo de
Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica de Documentos (e-ARQ
Brasil), aprovado pelo Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), para a organizacdo e
funcionamento do protocolo dos arquivos;

V- coordenar os trabalhos de classificagdo e avaliagdo dos documentos publicos
do Municipio;

VI - orientar, rever e aprovar as propostas de Codigos de Classificacdo das
Tabelas de Temporalidade e Destinagdo de Documentos dos érgdos e entidades da
Administragéo Publica Municipal;

VII - autorizar a eliminagéo dos documentos publicos municipais desprovidos de
valor permanente, na condi¢do de instituigdo arquivistica ptblica municipal, de acordo com a
determinag&o prevista no art. 92 da Lei Federal 8.159, de 08 de janeiro de1991;

VIIl — acompanhar o recolhimento de documentos de valor permanente ou
histérico para o Arquivo Publico Municipal, procedendo ao registro de sua entrada no referido
6rgéo, além de assegurar sua preservacio e acesso;

IX — promover o treinamento e orientagéo técnica dos profissionais responsaveis

pelas atividades arquivisticas das unidades diretas e indiretas da Administracdo Publica
Municipal;
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X — promover e incentivar a cooperagdo entre os 6rgdos e entidades da
Administracdo Publica Municipal, com vistas a integracdo e articulagdo das atividades
arquivisticas;

Xl — promover a difusdo de informagdes sobre o Arquivo Publico Municipal de
Timoteo, bem como garantir o acesso aos documentos publicos municipais, observadas as
restricoes previstas em Lei;

XII — realizar projetos de agdo educativa e cultural, com o objetivo de divulgar e

preservar o patriménio documental sobre a histéria do municipio.

Art. 52 O Arquivo Publico Municipal de Timéteo podera contar com um sistema
informatizado de gestdo arquivistica de documentos, que atenda aos dispositivos contidos no
e-ARQ Brasil, destinado a operacionalizagédo, integragcdo e modernizagdo dos servicos
arquivisticos dos érgéos e entidades da Administragdo Publica Municipal, em especial no que

tange as atividades de protocolo e disseminagdo de informagdes.

Art. 6° O Arquivo Publico Municipal poderd, ainda, custodiar o acervo de valor
permanente ou historico produzido e acumulado pela Camara de Vereadores, mediante
acordo de cooperacao firmado entre os chefes dos poderes Executivo e Legislativo
municipais, constituindo, cada um, fundo documental préprio.

CAPITULO Il
DOS DOCUMENTOS PUBLICOS MUNICIPAIS

Art. 7°¢ S30 arquivos publicos municipais os conjuntos de documentos digitais e
ndo digitais, produzidos e recebidos, no exercicio de suas atividades, por érgaos e entidades
da Administragé@o Pudblica Municipal, em decorréncia de suas fungoes.

§ 1° Consideram-se também publicos os conjuntos de documentos produzidos e
recebidos:

| — por agentes do Poder Publico, no exercicio de seu cargo e/ou fungao;

Il — por pessoas fisicas e juridicas que, ainda que se submetam a regime juridico
de direito privado, desenvolvam atividades publicas, por forca da Lei;

lll — pelas entidades privadas, sem fins lucrativos, e pelas concessionarias e
permissionarias de servigos publicos referentes aos atos praticados no exercicio das fungdes
delegadas pelo Poder Publico Municipal;
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§ 2° Compete as pessoas fisicas e juridicas mencionada no inciso Il do §12 a
responsabilidade pela preservagdo adequada dos documentos produzidos e recebidos no
exercicio de atividades publicas.

Art. 8° Os documentos publicos, julgados de valor permanente que integram o
acervo arquivistico das empresas em processo de desestatizagédo, parcial ou total, ou o
acervo e unidades em processo de concessdo, serdo recolhidos ao Arquivo Publico
Municipal, por serem inalienaveis e imprescritiveis, conforme dispde o art. 10 da Lei Federal
n° 8.159/91.

§ 12 O recolhimento de que trata este artigo constituira clausula especifica de
edital nos processos de desestatiza¢édo ou concessio

§ 2° Os documentos de valor permanente poderdo ficar sob a guarda das
instituicdes mencionadas no art. 10 desta Lei, enquanto necessérios ao desempenho de suas
atividades.

Art. 92 A cessacdo de atividades de 6rgaos e entidades da Administragdo implica o
recolhimento dos documentos respectivos ao Arquivo Publico Municipal, ou sua transferéncia
aos 0rgaos ou entidades sucessoras.

Art. 10 Os documentos publicos municipais sdo identificados como correntes,
intermediarios e permanentes

§1° Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que, mesmo sem
movimentagao, constitua objeto de consultas frequentes;

§2° Consideram-se documentos intermediarios aqueles que, ndo sendo de uso
corrente nos 6rgdos produtores, por razdes de interesse administrativo, aguardam sua
eliminag&o ou recolhimento para a guarda permanente;

§3? Consideram-se permanentes os conjuntos de documentos de valor histérico,

probatorio e informativo, que devem ser definitivamente preservados.

Art. 11 A eliminagdo de documentos digitais ou nédo digitais ocorrerd somente
depois de concluido o processo de avaliagdo e selegdo, devidamente conduzidos pela
Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos — CPAD, e sera efetivada quando
cumpridos os procedimentos estabelecidos na Resolugdo n® 40, de 9 de dezembro de 2014,

do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ ou outra que vier a substitui-la.
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Art. 12 Os documentos de valor permanente sdo inalienaveis e imprescritiveis, na
forma da Lei Federal 8.159, 08 de janeiro de 1991.

Paragrafo Unico. Os individuos que desfigurar ou destruir os documentos de valor
permanente ou considerado como de interesse publico e social, na forma da legislacdo de

referéncia, estard sujeito a responsabilizagdo penal, civil e administrativa.

) CAPITULO IV o
DA GESTAO DE DOCUMENTOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL

Secao |
Da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos — CPAD

Art. 13 Fica instituida no Municipio de Timéteo, a Comissdo Permanente de
Avaliagdo de Documentos — CPAD, responsavel por promover o processo de andlise dos
documentos produzidos e acumulados pelo Municipio, com vistas a estabelecer prazos para
sua guarda, nas fases corrente e intermedidria, a destinacgio final, eliminagdo ou recolhimento
para guarda permanente.

§1¢ A CPAD devera ser formada por um grupo permanente e multidisciplinar,
preferencialmente em nimero impar, designados pelo Chefe do Executivo Municipal, devendo
contar, dentre outros, com os seguintes membros:

| — servidor arquivista ou servidor responsavel pelos servigcos arquivisticos, que
presidira a CPAD;

Il — pelo menos um representante de cada Secretaria do Municipio de Timéteo,
servidor efetivo, que detenha conhecimento das competéncias e atividades desempenhadas
pelo érgao que representa;

[ll — representantes do Arquivo Publico Municipal de Timoéteo.

§2° O servidor eventualmente empenhado nos trabalhos da CPAD nao sofrera

nenhum prejuizo a sua remuneragdo, durante o periodo em que estiver executando os
trabalhos da comissao;

§3° A participagdo na CPAD nido sera remunerada e/ou gratificada a qualquer

titulo, bem como sera considerado prestagdo de relevante servigo publico.

Art. 14 Compete a Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos — CPAD,
sem prejuizo de eventuais outras atribuicdes correlatas:
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| - definir, orientar e realizar o processo de andlise, avaliagdo e sele¢cdo da
documentagédo produzida e acumulada no seu ambito de atuagdo, tendo em vista a
identificacdo dos documentos para guarda permanente e a eliminagdo dos destituidos de
valor;

Il — elaborar e divulgar o Cédigo de Classificagdo de Documentos e a Tabela de
Temporalidade e Destinagdo de Documentos de Arquivo, relativos as atividades-meio e as
atividades-fim da Administragdo Municipal de Timéteo, promovendo as atualizagdes devidas,
a revisao dos descritores, dos prazos de guarda e destinagao final, sempre que necessario;

[ll — elaborar, excepcionalmente, Plano de Destinacdo de Documentos — PDD,
quando os conjuntos documentais ndo constarem no Cédigo de Classificacdo de Documentos
e na Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos, relativo as atividades-meio e/ou
quando inexistirem Cdédigo de Classificagdo de Documentos e Tabela de Temporalidade e
Destinacdo de Documentos relativo as atividades-fim;

IV — observar e aplicar os procedimentos preconizados na legislagdo de referéncia
acerca da eliminagcao de documentos digitais e ndo digitais;

V - analisar, aprovar e encaminhar aos titulares dos 6rgaos e entidades que
compdem a Administragdo Municipal de Timéteo, as Listagens de Eliminacdo de
Documentos;

VI - elaborar o Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos e os Termos de
Eliminagdo de Documentos, submetendo a aprovagdao do Arquivo Pudblico Municipal de
Timoteo;

VIl — orientar a formagédo de Grupos de Trabalho nas unidades organizacionais do
0rgdo responsavel pela andlise, avaliagdo e selegdo dos conjuntos de documentos
produzidos e acumulados pela Administragdo Municipal, em conformidade com os
instrumentos técnicos de gestdo da documentacéo e da informacéo;

VIII - articular-se, em conjunto com as demais unidades organizacionais, 6rgaos e
entidades do Municipio de Timéteo, para consecugdo das suas atividades;

IX - fomentar, em ambito institucional, a integracdo, a padronizagdo de
procedimentos e a modernizagdo dos servigcos de arquivo;

X - expedir normas e diretrizes inerentes as atividades sob sua responsabilidade.

§1° Cabera a comissdo indicar a equipe que procedera a identificacdo dos
conjuntos documentais analisados;
§2° Para cumprimento das suas atribuicées, a CPAD podera solicitar especialistas

e/ou colaboradores de outras areas que possam assessorar e contribuir subsidiando o
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desenvolvimento dos trabalhos, estudos e pesquisas técnicas, ou ainda, constituir
subcomissdes e Grupos de Trabalho eventual.

Art. 15 As propostas de Codigo de Classificagéo e de Tabela de Temporalidade de
Documentos serdo validadas pela Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos, e
submetidas a aprovagdo do Arquivo Publico Municipal.

Art. 16 Incumbe ao Arquivo Pudblico Municipal o reexame, a qualquer tempo, da
Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documento, decidindo sobre a conveniéncia e
oportunidade de transferéncia e recolhimento dos documentos;

Art. 17 A eliminacdo documental relacionada as atividades finalisticas que nao
constar na Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos somente sera realizada
com a autorizag¢&o do Arquivo Publico Municipal.

Secao ll
Da Entrada de Documentos de Valor Permanente no Arquivo Publico Municipal

Art. 18 Os documentos de valor permanente, ao serem recolhidos ao Arquivo
Publico Municipal, deverdo estar classificados, avaliados, organizados, higienizados,
acondicionados e acompanhados de instrumento descritivo que permita sua identificagéo e
controle.

§1° Os o6rgaos e entidades detentores dos documentos a serem recolhidos
poderdo solicitar orientagdo técnica ao Arquivo Publico Municipal para a realizagédo dessas
atividades.

§2° O preparo, acondicionamento e transporte dos documentos a serem recolhidos
ao Arquivo Publico Municipal é responsabilidade dos 6rgdos e entidades detentoras dos
arquivos.

Art. 19 O Arquivo Publico Municipal publicara Instrugdes Normativas sobre os
procedimentos a serem observados pelos 6rgios e entidades da Administracdo Publica
Municipal, para a plena consecucgédo do disposto nesta secéo.

CAPITULO V
DOS ARQUIVOS PRIVADOS DE INTERESSE PUBLICO E SOCIAL

Art. 20 Consideram-se arquivos privados os conjuntos de documentos produzidos

ou recebidos por pessoas fisicas ou juridicas em decorréncia de suas atividades.
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Art. 21 Os arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas poderdo ser
declarados de interesse publico e social, por Decreto do Executivo Municipal, desde que
contenham conjuntos de documentos relevantes para a histéria, a cultura e o
desenvolvimento cientifico e tecnoldgico do Municipio de Timéteo.

§1° A declaragao de interesse publico e social de arquivos privados sera precedida
de parecer, instruido com avaliagédo técnica realizada por Comissdo Especial integrada por
especialistas, constituida pelo Arquivo Plblico Municipal.

§2° O acesso aos documentos de arquivos privados de pessoas fisicas ou
juridicas, identificados como de interesse publico e social, devera ser franqueado ao publico
mediante autorizagao do proprietario ou possuidor.

§3° Os arquivos de entidades privadas encarregadas de servigcos publicos
municipais ficam classificados como de interesse publico e social.

§4° A declaragao de interesse publico e social de que trata este artigo ndo implica
a transferéncia do respectivo acervo para guarda do Arquivo Publico Municipal, nem exclui a
responsabilidade por parte de seus detentores, pela guarda e preservagéo do acervo.

§5° Os arquivos privados, declarados como de interesse publico e social, poderéo
ser doados ao Arquivo Publico Municipal ou nele depositados, a titulo revogavel.

Art. 22 Os proprietarios ou detentores de arquivos privados, declarados de
interesse publico e social, poderdo receber assisténcia técnica do Arquivo Piblico Municipal,
ou de outras instituicbes arquivisticas, mediante convénio, objetivando o apoio para o
desenvolvimento de atividades relacionadas a organizagdo, preservagdo e divulgagéo do
acervo.

Art. 23 A alienacgao de arquivos privados, declarados de interesse publico e social,
deverd ser precedida de notificacdo ao Municipio de Timoéteo, titular do direito de preferéncia,
através do Arquivo Publico Municipal, para que, no prazo méaximo de sessenta dias, manifeste
interesse na sua aquisicao.

_ CAPiTULO VI ]
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 24 O Poder Executivo Municipal regulamentara a estrutura e a organizagéo do
Arquivo Publico Municipal.
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Art. 25 E vedada toda e qualquer eliminagdo de documentos produzidos,
recebidos ou acumulados pela Administragdo Publica Municipal, no exercicio de suas funcdes
e atividades, sem a aprovagédo do Chefe do Executivo e autorizagéo prévia do Arquivo Publico
Municipal.

Art. 26 Ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma do
art. 25 da Lei Federal n® 8.159, de 1991, e da Secéo IV, do capitulo V, da Lei n® 9.605, de 12
de fevereiro de 1998, aquele que desfigurar ou destruir, no todo ou em parte, documento de
valor permanente ou declarado como de interesse publico e social.

Art. 27 As disposicdes desta Lei aplicam-se aos 6rgdos e entidades da
administracéo direta e indireta do Municipio de Timéteo, assim como as entidades privadas
encarregadas da gestao de servigos publicos.

Art. 28 O Poder Executivo Municipal podera baixar Decreto para regulamentar a
presente Lei, naquilo que couber

Art. 29 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando as
disposiges em contrario, especialmente as contidas no Capitulo VI, da Lei 3.980/24.

Timéteo, 10 de junho de 2024; 60° Ano de
Emancipacao Politico-Administrativa.

D .
Douglas Willkys
Prefeito de Timoteo
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