DECRETO LEGISLATIVO ADMINISTRATIVO N° 573, DE 21 DE SETEMBRO DE 2023

Dispde sobre a regulamentacdo da Lei n°
14.133, de 01 de abril de 2021, que trata de
licitacoes e contratos administrativos, no
ambito da Camara  Municipal de
Timoteo/MG.

O Presidente da Camara Municipal de Timodteo, no uso de suas atribuigdes legais
e considerando a promulgagao da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021,

RESOLVE:

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto Legislativo Administrativo regulamenta, no ambito da
Céamara Municipal de Timéteo, a Lei Federal n° 14.133, de 01/04/21.

Paragrafo tnico . Observadas as disciplinas especificas, aplicam-se as
disposi¢des deste Decreto Legislativo Administrativo a qualquer contratacdo publica de que
tome parte a Camara Municipal de Timoéteo, ainda que esta nao seja formalizada pelo
instrumento de contrato, na forma autorizada pelo art. 95 da Lei Federal n° 14.133, de
01/04/21.

Art. 2° Os regulamentos editados pela Unido para execucdo da Lei n° 14.133, de

01/04/21 poderdo ser utilizados subsidiariamente e naquilo que ndo for regrado por este
Decreto Legislativo Administrativo, com fulcro no art. 187 da referida norma.

CAPITULO I
DAS DEFINICOES

Art. 3° Além do previsto no art. 6° da Lei Federal n.° 14.133, de 01/04/21, para os
fins deste Decreto Legislativo Administrativo, consideram-se:

I - autoridade competente: agente publico dotado de poder de decisdo no ambito
daquele processo administrativo, conforme atribuicdes estabelecidas pelo 6rgao e entidade;

II - autoridade maxima: Presidente da Camara;



IIT - autoridade superior: autoridade hierarquicamente superior ao agente publico
que emitiu um ato administrativo;

IV - agente de contratagcdo: pessoa designada pela autoridade competente, entre
servidores efetivos, para:

a) tomar decisdes acerca do procedimento licitatorio;

b) acompanhar o trAmite da licitacdo zelando pelo seu fluxo satisfatorio, desde a
fase preparatoria;

¢) dar impulso ao procedimento licitatorio, em ambas as suas fases e em
observancia ao principio da celeridade;

d) conduzir a sessdo publica nas modalidades concorréncia e concurso; e

) executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame
até a homologacao.

V - Comissdo de contratagdo: conjunto de agentes publicos, designados pela
autoridade competente, entre servidores efetivos, em carater permanente ou especial, com
funcdo de receber, examinar e julgar documentos relativos as licitagcdes e aos procedimentos
auxiliares;

VI - Equipe de apoio: conjunto de agentes publicos, designados pela autoridade
competente, entre servidores efetivos, com fungdo de auxiliar o agente de contrata¢do, o
pregoeiro ou a comissdo de contratagdo nas etapas dos procedimentos licitatorios ou
auxiliares;

VII - Pregoeiro: responsavel pela condug¢dao da sessdo publica na modalidade
pregao;

VIII - Administragdo Publica: administragdo direta e indireta da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, inclusive as entidades com personalidade
juridica de direito privado sob controle do poder publico e as fundagdes por ele instituidas ou
mantidas;

IX - Administracdo: 6rgdo ou entidade por meio do qual a Administracdo Publica
atua;

X - Atividades de gestdo e fiscalizacdo de contrato: conjunto de agdes que tem por
objeto aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administragdo em suas avengas
administrativas, bem como prestar apoio a instru¢do processual pertinente ao setor
responsdvel para a formalizacdo dos procedimentos relativos a alteragdo, prorrogacao,
reequilibrio, repactuacdo, pagamento, eventual aplicacdo de sangdes, extingdo de contratos,
dentre outras;



XI - Agente Publico: individuo que, em virtude de elei¢do, nomeagao, designacao,
contratacdo ou qualquer outra forma de investidura ou vinculo, exerce mandato, cargo,
emprego ou funcdo em pessoa juridica integrante da Administracdo Publica;

XII - Orgdo demandante: setor administrativo da CMT responsavel pela
elaboracdo dos pedidos de contratagdo e no qual se encontra lotado ou ao qual se encontra
subordinado o servidor responsavel pela gestdo da execucao contratual;

XIIT - Gestor: agente publico, integrante do quadro da CMT, responsavel pela
gestdo da execugdo contratual e pela liquidagdo das despesas contratuais;

XIV - Plano de Contratagdes Anual (PCA): documento que consolida todas as
contratacdes e demais avengas cuja execu¢do a CMT planeja iniciar ou renovar no exercicio
financeiro subsequente ao de sua elaboragdo ¢ que servira de base para a elaboracao de sua
proposta orcamentaria;

XV - Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD): solicitagdo formal,
manifestada por meio de formulario ou sistema padronizado disponibilizado pela Camara
Municipal, por meio do qual se solicita a inclusdo no PCA de quaisquer contratagdes,
convénios ou outros tipos de ajuste e renovagdes que a area demandante pretende efetivar no
exercicio subsequente;

XVI - Portal Nacional de Contratagcdes Publicas (PNCP): sitio eletronico oficial,
mantido por 6rgao da Unido, destinado a divulgagdo centralizada e obrigatoria dos atos de
contratacdo exigidos pela legislagao;

XVII - Pesquisa de pregos: ¢ o procedimento prévio e indispensavel para a
verificacdo de existéncia de recursos suficientes para cobrir despesas decorrentes de
contratacdo publica. Serve de base também para confronto e exame de propostas em licitagao;

XVIII - Pesquisa de mercado: € o procedimento para verificagdo das exigéncias e
condigdes do mercado fornecedor do objeto a licitar. Exemplo: especificagdao, qualidade,
desempenho, prazos de entrega, prestacdo, execugdo, garantia;

XIX - Preco estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado em
série de precos coletados, devendo desconsiderar, na sua formagdo, os valores inexequiveis,
0s inconsistentes € os excessivamente elevados;

XX - Sobrepreco: prego orcado para licitagdo ou contratado em valor
excessivamente superior aos precos referenciais de mercado, seja de apenas 01 (um) item, se a
licitagdo ou contratacdo for por precos unitarios de servigo, seja do valor global do objeto, se
a licitagdo ou contratagdo for por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada integral;

XXI - Média: obtém-se somando os valores de todos os dados e dividindo a soma
pelo numero de dados;



XXII - Mediana: depois de ordenados os valores por ordem crescente ou
decrescente, a mediana € o valor que ocupa a posi¢do central se a quantidade desses valores
for impar, ou a média dos dois valores centrais, se a quantidade desses valores for par;

XXIII - Sistema de Registro de Precos - SRP: conjunto de procedimentos para
registro formal de pregos relativos a prestacdo de servicos e aquisicdo de bens, para
contratagdes futuras;

XXIV - Ata de Registro de Pregos - ARP: documento vinculativo, obrigacional,
com caracteristica de compromisso para futura contratacdo, onde se registram os precos,
fornecedores, orgaos participantes e condigdes a serem praticadas, conforme as disposi¢des
contidas no instrumento convocatorio e propostas apresentadas;

XXV - Orgdo Gerenciador: 6rgido ou entidade da Administragio Publica
responsavel pela condugdo do conjunto de procedimentos do certame para registro de pregos e
gerenciamento da Ata de Registro de Precos dele decorrente;

XXVI - Orgdo Participante: 6rgdo ou entidade que participa dos procedimentos
iniciais do Sistema de Registro de Precgos e integra a Ata de Registro de Pregos.

CAPITULO 111
DAS FUNCOES ESSENCIAIS E SUAS ATRIBUICOES

Secao I
Da designacao dos agentes publicos

Art. 4° O Agente de Contratacao, a Equipe de Apoio, a Comissao de Contratagao,
o Fiscal do Contrato e o Gestor do Contrato serdo designados com observancia das previsdes
do art. 7° da Lei federal 14.133, de 01/04/21.

§ 1° A aferi¢ao da compatibilidade da formagdo ou da qualificacdo dos agentes
com a atribui¢do a ser exercida sera realizada pela autoridade que tenha competéncia para a
designacdo, admitida a delegagdo.

§ 2° Na hipdtese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribui¢des, o agente publico devera comunicar o fato a autoridade
responsavel pela designacao.

§ 3° Na hipotese prevista no § 1°, a autoridade competente podera providenciar a
qualificacdo prévia do servidor para o desempenho das suas atribui¢des, conforme a natureza
e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificagdo requerida.

§ 4° Os documentos que demonstrem o atendimento dos requisitos especificos de
capacitagdo profissional deverao ser mantidos na pasta funcional do servidor.



§ 5° Para fins de cumprimento do inciso II, do art. 7°, da Lei Federal n°® 14.133, de
01/04/21, sera considerada valida a certificacao de curso congénere, em formato presencial ou
a distancia, reconhecido por Escola de Governo.

Art. 5° A Camara Municipal podera editar normas internas relativas a
procedimentos operacionais a serem observados, na area de licitagdes e contratos, pelo agente
de contratacdo, pela equipe de apoio, pela comissdo de contrata¢do, pelos gestores e pelos
fiscais de contratos, observado o disposto neste Decreto Legislativo Regulamentar.

Art. 6° Fica vedada a designagdo do mesmo agente publico para atuagao
simultanea em fung¢des mais suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da segregacao
de fungdes, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes
na respectiva contratagdo, nos termos do § 1° do art. 7° da Lei n°® 14.133, de 01/04/21.

Paragrafo tnico . A aplicagdo do principio da segregacdo de fungdes de que trata
0 caput:

I - serd avaliada na situagao fatica processual; e

IT - podera ser ajustada, no caso concreto, mediante justificativa, em razao da
consolidagdo das linhas de defesa e de caracteristicas do caso concreto tais como o valor ¢ a
complexidade do objeto da contratagdo.

Secao I1
Dos agentes que atuam nos processos de contratacao

Art. 7° Compete ao Presidente da Camara a designacdo da Comissdo de
Contratacao e do Agente de Contratagao, bem como dos componentes da Equipe de Apoio e
seus substitutos para a conducdo dos processos licitatorios e procedimentos auxiliares.

§ 1° Os agentes publicos designados para atuar como Agente de Contratagdo e
Presidente da Comissao de Contratacdo, serdo designados entre servidores do quadro de
efetivos e deverdo atender os requisitos do art. 7° da Lei 14.133, de 01/04/21.

§ 2° O encargo de Agente de Contratacdo, de integrante de Equipe de Apoio e de
Comissao de Contratacdo, de Gestor ou de Fiscal de Contrato ndo podera ser recusado pelo
agente publico, salvo os casos de incompatibilidade, nos termos do inciso III, art. 7°, Lei
14.133, de 01/04/21.

§ 3° Nos processos de contratagdo direta caberd ao agente de contratacdo ou a
comissdo de contratagdo a andlise de conformidade da instru¢do processual, nos termos dos
incisos I a IV do art. 72 da Lei Federal n° 14.133/21, competindo-lhe atestar a habilitacao ¢ a
qualificacdo do contratado, bem como verificar a existéncia de razdes suficientes para a
escolha do contratado e para a justificativa do prego.



§ 4° Em licitagdo que envolva bens ou servigos especiais, desde que observados
os requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei Federal n° 14.133, de 01/04/21, o Agente de
Contratagdo podera ser substituido por Comissdo de Contratagdo formada por, no minimo, 3
(trés) membros, que responderdo solidariamente por todos os atos praticados pela comissao,
ressalvado o membro que expressar posi¢ao individual divergente fundamentada e registrada
em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisao.

§ 5° Nos procedimentos auxiliares, a Comissao de Contratacdo responsavel pela
conduc¢do do procedimento serd denominada Comissao de Selegao.

§ 6° Em licitacdo na modalidade pregdo, o agente responsavel pela condugdo do
certame serd designado Pregoeiro e as atribui¢des respectivas serdo executadas pelo Agente
de Contratagao.

Subsecio I
Do Agente de Contratacao, do Pregoeiro e da Comissao de Contrataciao

Art. 8 Ao Agente de Contratagdo, ou, conforme o caso, a Comissao de
Contratagdo, incumbe a conducdo da fase externa do processo licitatério e do procedimento
auxiliar, incluindo o recebimento e o julgamento das propostas, a negociacdo de condi¢des
mais vantajosas com o primeiro colocado, o exame de documentos, cabendo-lhes ainda:

I - tomar decisdes acerca do procedimento licitatorio;

IT - acompanhar o tramite da licitagdo, zelando pelo seu fluxo satisfatorio, desde a
fase preparatoria;

IIT - dar impulso ao procedimento licitatorio, em ambas as suas fases e em
observancia ao principio da celeridade;

IV - receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos
ao edital e seus anexos, facultada a requisicdo de subsidios formais aos responsaveis pela
elaboragdo desses documentos;

V - coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

VI - iniciar e conduzir a sessdo publica da licitagdo nas modalidades concorréncia
€ concurso;

VII - receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos
interessados;

VIII - receber e¢ examinar a declaracdo dos licitantes dando ciéncia da
regularidade quanto a condigdes de habilitacao;

IX - no caso de licitagdo presencial, com exce¢ao da modalidade pregdo, receber
os envelopes das propostas e dos documentos de habilitagdo, proceder a abertura dos
envelopes das propostas de preco, ao seu exame e a classificagdo dos proponentes, bem como



providenciar e juntar aos autos, a gravacdo em audio e video da sessdo publica de
apresentacdo, nos termos do artigo 17, § 5° da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

X - verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos
no edital;

XI - coordenar e conduzir a fase competitiva dos lances, quando for o caso;

XII - proceder a classificagao dos proponentes depois de encerrados os lances;

XIII - indicar a proposta ou o lance de menor preco e a sua aceitabilidade;

XIV - negociar diretamente com o proponente para que seja obtido prego melhor;

XV - verificar e julgar as condigdes de habilitagio;

XVI - realizar diligéncias a fim de sanear erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas, dos documentos de habilitacdo e sua validade juridica e, se
necessario, afastar licitantes em razao dos vicios insanaveis;

XVII - indicar o vencedor do certame;

XVIII - receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar a
decisdo, encaminha-los a autoridade competente;

XIX - elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sessao da licitacao;

XX - encaminhar o processo devidamente instruido, apos encerradas as fases de
julgamento e habilita¢do, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade competente,
para adjudicacao e homologagao;

XXI - propor a autoridade competente a instauracdo de procedimentos para
apura¢do de responsabilidade, a revogacao ou anulagdo da licitagao, quando for o caso;

XXII - divulgar os dados referentes ao procedimento licitatorio no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas - PNCP, no sitio oficial da Camara na internet, e providenciar as
publicacdes previstas em lei, quando ndo houver setor responsavel por estas atribuicdes;

XXIII - inserir os dados referentes aos contratos administrativos no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP.

§ 1° O agente de contratagdo ou pregoeiro sera auxiliado por equipe de apoio e
responderd individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagao
da equipe.

§ 2° O agente de contratagdo podera ser substituido por comissao de contratagao
nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais.



§ 3° A autoridade competente designara mais de um agente de contrata¢dao e
devera dispor sobre a forma de coordenagao e de distribuicao dos trabalhos entre eles.

§ 4° O agente ou a comissdo de contratacdo nao se responsabilizara pelas
especificagdes técnicas do objeto, pela validacio da pesquisa de prego ou pela
compatibilidade do orcamento referencial com os parametros de mercado, nem respondera

pelas decisdes que envolvam discricionariedade da Administracao.

Art. 9° Quando solicitado, o agente de contratagdo prestara apoio técnico e
informacodes relevantes ao desenvolvimento da fase preparatoria da licitagao.

§ 1° A atuagdo do agente de contratagdo na fase preparatoria deve se ater a
supervisao e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instru¢ao processual.

§ 2° E vedado ao agente de contratagdo ou o pregoeiro, no ambito das licitagdes
em que for designado, atuar simultaneamente em fung¢des que apresentem risco ao principio
da segregacdo de funcdes ¢ de modo a reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros e de

ocorréncia de fraudes, a saber, entre outras:

I - elaborar os documentos da fase preparatoéria ou se responsabilizar por eles, em
especial:

a) estudo técnico preliminar;
b) termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo;

c) relatdrio analitico de pesquisa de precos € mapa comparativo de pregos para
definicao do orcamento estimado;

d) minutas de editais.

IT - acompanhar ou fiscalizar a execu¢ao do contrato, quando houver;
IIT - autorizar a abertura de processo licitatorio;

IV - declarar a disponibilidade or¢gamentaria e financeira;

V - atribuir notas e quesitos de natureza qualitativa no julgamento por melhor
técnica ou por técnica e prego, nos termos do inciso II do art. 37 da Lei Federal n°
14.133/2021;

VI - adjudicar o objeto e homologar a licitagao;

§ 3° Excepcionalmente ¢ mediante justificativa, o agente de contratagdo ou
pregoeiro podera ser designado para participar da elaboragdo do edital e de seus anexos.

Art. 10. Compete ao pregoeiro:



I - receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e seus anexos, facultada a requisi¢ao de subsidios formais aos responsaveis pela
elaboragdo desses documentos;

IT - coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

IIT - iniciar e conduzir a sessao publica da licitagdo na modalidade pregao;

IV - receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos
interessados;

V - receber e examinar a declara¢do dos licitantes dando ciéncia da regularidade
quanto a condigdes de habilitagao;

VI - no caso de licitagdo presencial, receber os envelopes das propostas e dos
documentos de habilitagdo, proceder a abertura dos envelopes das propostas de prego, ao seu
exame e a classificagdo dos proponentes, bem como providenciar e juntar aos autos, a
gravacdo em audio e video da sess@o publica de apresentacdo, nos termos do artigo 17, § 5° da
Lei Federal n°® 14.133, de 2021;

VII - verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos
no edital;

VIII - coordenar e conduzir a fase competitiva dos lances, quando for o caso;

IX - proceder a classificagao dos proponentes depois de encerrados os lances;

X - indicar a proposta ou o lance de menor prego e a sua aceitabilidade;

XI - negociar diretamente com o proponente para que seja obtido prego melhor;

XII - verificar e julgar as condi¢des de habilitagao;

XIII - realizar diligéncias a fim de sanear erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas, dos documentos de habilitagdo e sua validade juridica e, se
necessario, afastar licitantes em razdo dos vicios insanaveis;

XIV - indicar o vencedor do certame;

XV - receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar a
decisdo, encaminha-los a autoridade competente;

XVI - elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sessdo da licitacdo;
XVII - encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de

julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade competente,
para adjudicacdo e homologagao;



XVIII - propor a autoridade competente a instauracdo de procedimentos para
apura¢do de responsabilidade, a revogacao ou anulagdo da licitacdo, quando for o caso.

Paragrafo tunico. A funcao de pregoeiro sera ser exercida pelo Agente de
Contratacdo mediante designagdo da autoridade competente, em licitacdo na modalidade
pregao.

Art. 11. A comissdao de contratagdo, permanente ou especial, devera atuar na
conducdo dos seguintes procedimentos:

I - licitagdo na modalidade concorréncia para contratacdo de bens e servigos
especiais quando:

a) o critério de julgamento for técnica e prego ou melhor técnica;
b) o regime de execug¢do for contratacdo integrada ou semi-integrada;

c) o valor estimado da contratacdo for considerado de grande vulto, na forma da
lei.

IT - licitagdo na modalidade didlogo competitivo, nos termos de regulamento
especifico;

III - licitagdo na modalidade concurso;

IV - procedimentos auxiliares de que trata o art. 78 da Lei Federal n® 14.133/21,
salvo nos casos de sistema de registro de pregos realizado através de pregdo, o que vincula a
atuagdo do pregoeiro.

Paragrafo unico . Compete a comissdo de contratagdo realizar as atividades
previstas no art. 8° deste Decreto Legislativo Administrativo, no que couber, para realizagdo
de suas atribuicoes.

Art. 12. Ato proprio da autoridade competente designard a comissdo de
contratacdo, permanente ou especial, que devera ser formada por, no minimo 03 (trés)
membros, dentre os Agentes de Contratagdo, observados os requisitos estabelecidos no art. 7°
da Lei Federal n° 14.133/21, e sera presidida por um deles.

§ 1° Na licitagdo na modalidade didlogo competitivo, que dispde o inciso II do art.
11, a comissdo sera composta por pelo menos 3 (trés) servidores efetivos, admitida a
contratacdo de profissionais para assessoramento técnico da comissao.

§ 2° Podera ser designada equipe de apoio para auxiliar a comissdo de
contratacao.

§ 3° Em licitagdo que envolva bens ou servigos especiais cujo objeto ndo seja
rotineiramente contratado pela Administragdo, podera ser contratado, por prazo determinado,



servigo de empresa ou de profissional especializado para assessorar os agentes publicos
responsaveis pela condugao da licitagao.

Art. 13. Os membros da comissao de contratacao responderdo solidariamente por
todos os atos praticados pela comissao, ressalvado o membro que expressar posi¢ao individual
divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a
decisdo.

Art. 14. No caso de modalidade concurso e nas demais licitagdes que utilizam o
critério de melhor técnica ou conteudo artistico, o julgamento serd efetuado por uma banca
especializada, integrada por pessoas de reputacdo ilibada e reconhecido conhecimento da
matéria em exame.

§ 1° A banca referida no caput deste artigo terd no minimo 03 (trés) membros,
facultada a contratacdo de profissional de notdria especializagdo para compor a equipe nos
termos do inciso XIII do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/21.

§ 2° A banca referida no caput deste artigo, no caso de concurso para elaboracao
de documentos técnicos podera, em relagdo a formagdo em arquitetura e engenharia, ser
homogénea ou heterogénea, podendo ser constituida exclusivamente por profissionais
servidores publicos com formagao nas areas.

Subsecio I1
Da Equipe de Apoio

Art. 15. Cabera a equipe de apoio:

I - auxiliar o agente de contratagdo, pregoeiro e comissdo de contratacdo no
desenvolvimento das etapas do processo licitatorio;

IT - Elaborar planilhas, atas, relatorios e mapas necessarios ao certame;

III - Inserir dados ¢ documentos referentes a fase interna e externa da licitagao,
dispensas, inexigibilidade e contratos no sistema de compras utilizados pela Camara, sob
comando do agente de contratagdes;

IV - Publicar aviso de edital no sistema de compras utilizados pela Camara;

VI - Providenciar a impressdo, autuag¢do, juntada e numeragdo de todos
documentos que irdo compor os processos fisicos referentes as contratagdes, identificando-se

nos autos do processo como o servidor responsavel pela sua organizagao;

VII - realizar demais atividades pertinentes as suas fungdes, solicitadas pelo
agente de contratagdo, pregoeiro ou comissao de contratacao.

Paragrafo tnico. Os Membros da Equipe de Apoio também atuardo como
Comissao de Licita¢dao, quando necessario.



Secao 111
Dos Agentes que Atuam como Gestores e Fiscais

Art. 16. Os agentes publicos para as fungdes de gestor e fiscal de contrato serdo
designados pela autoridade competente, preferencialmente, dentre os servidores efetivos e que
atendam aos requisitos elencados no artigo 7° da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Paragrafo tnico. O exercicio das fungdes de que trata o caput deste artigo ficara
adstrito ao periodo referente a execucao contratual.

Art. 17. Na indicagdo de servidor para exercer as fungdes de gestor e fiscal de
contrato deverdo ser considerados(as) ainda:

I - a compatibilidade com as atribui¢des do cargo;

II - o conhecimento do objeto a ser contratado e a complexidade da fiscalizagao;

IIT - o quantitativo de contratos por servidor; e

IV - a sua capacidade para o desempenho das atividades.

Art. 18. Para toda e qualquer contratagdo disciplinada nos termos da Lei Federal
n® 14.133, de 2021 e deste Decreto Legislativo Administrativo, independentemente da
celebracao ou nao de instrumento contratual, serdo designados 1 (um) agente publico ou uma
comissdo para o exercicio da fun¢do de fiscal de contrato e 1 (um) agente publico ou uma

comissao para o exercicio da fungdo de gestor de contrato, contendo a indicagdo, em todos os
casos, dos substitutos em caso de auséncia ou impedimentos dos titulares.

o

§ 1° O gestor e o fiscal de contrato serdo, preferencialmente, escolhidos conforme
a sua capacitagcdo técnica em relagdo ao objeto do contrato e podera ser designado para o
gerenciamento ou fiscalizacdo de mais de 1 (um) instrumento contratual.

§ 2° E vedado ao agente publico acumular as fungdes de fiscal e gestor do mesmo
contrato, ainda que na condicao de suplente.

§ 3° O agente publico cuja atividade tipica indique possivel manifestagao sobre os
atos praticados na execuc¢do contratual ndo podera ser designado para o exercicio da
atribuicao de fiscal de contrato.

§ 4° Para os contratos de servicos terceirizados ou obras, com cessao exclusiva de
mao de obra, podera ser designado, adicionalmente, o fiscal administrativo de contrato, na
forma do caput deste artigo.

§ 5° Em caso de contrato cuja execugao envolva objeto de alta complexidade e/ou
relevancia econdmica, bem como em outras hipoteses para as quais as caracteristicas do
objeto demonstrem a necessidade, a fiscalizagdo e a gestao contratual poderao ser exercidas
por uma comissdo composta por, no minimo, 3 (trés) e, no maximo, 5 (cinco) membros,
agentes publicos designados para cada fungao.



§ 6° Na hipotese de contratagdes recorrentes de um mesmo objeto, poderd ser
designado, mediante portaria, um Unico gestor € um unico fiscal de contrato, ou uma unica
comissdo, para atuarem de forma permanente, independente do processo que deu origem a
contratagdo e da celebragdo ou nao de instrumento contratual.

Art. 19. A designagao dos agentes responsaveis pela fiscalizacdo e gestdao
contratual tratadas nesta se¢do devera ser realizada de forma prévia ao inicio da execucao
contratual e ocorrerd, em regra, mediante portaria de nomeagao, a ser assinada por todas as
autoridades competentes para designacao.

§ 1° A designacao de fiscal e gestor de forma permanente, nos termos do § 6° do
artigo 18, devera ser realizada por meio portaria e renovada anualmente.

§ 2° O termo de designacao ou a portaria sera encaminhado ao gestor ¢ fiscal do
contrato, no formato de comunicagdo interna, para que seja dada ciéncia da designacao,
juntando-se cdpia nos autos do processo, quando for o caso.

§ 3° Salvo nos casos de frui¢ao de férias, afastamentos legalmente previstos em
lei, ou apresentacao de justificativa aceita pela autoridade responsavel pela designagdo, apos o
decurso de 5 (cinco) dias tuteis do recebimento do documento interno pelo agente publico
municipal, ocorrerd a ciéncia tacita da designacao.

§ 4° O ato de designagdo também deverd ser incluso nos autos do processo de
contratacdo e publicado no Didrio Oficial do Legislativo de Timoteo.

Art. 20. E vedado aos gestores e aos fiscais de contrato transferir as atribuicdes
que lhes forem conferidas pela autoridade competente.

Paragrafo unico. A autoridade competente designard outro agente publico, se
houver necessidade de substituicdo do gestor e/ou do fiscal de contrato, mediante ato de
redesignacdo que obedecerd, naquilo que couber, a mesma forma e procedimentos descritos
no artigo 19 deste Decreto Legislativo Administrativo.

Art. 21. As fungdes de gestor e fiscal de contrato ndo serdo remuneradas, sendo
consideradas de relevante carater publico.

Art. 22. O gestor ¢ o fiscal de contrato poderdo ser responsabilizados, conforme
legislacdo, pelos atos decorrentes de sua atuacao.

Art. 23. Os agentes publicos responsaveis pelas fungdes de gestor e fiscal de
contrato instituidas neste Decreto Legislativo Administrativo deverdo informar & Comissao
Especial de Controle Interno ou autoridade equivalente da Camara Municipal de Timdteo
sobre as irregularidades verificadas nos contratos celebrados, quando nao devidamente
sanadas.

Art. 24, Cabe a Camara Municipal promover regularmente cursos especificos
para o exercicio da atribuicdo de gestor ¢ de fiscal de contrato, ficando todos os agentes
publicos que estiverem exercendo as atividades obrigados a cursé-los.



Art. 25. Os casos omissos com relagdo ao desempenho das fungdes e gestor de
contrato serdao decididos pelo Controle Interno ou autoridade equivalente.

Art. 26. Compete ao(s) agente(s) publico(s) que possuem competéncia para os
atos de Controle Interno da Camara Municipal de Timéteo a elaboragdo de manuais,
instrucdes e modelos de controle de execucao contratual para facilitar a execucao das fungdes
de gestdo e fiscalizagdo contratual disciplinadas neste Decreto Legislativo Administrativo,
que poderdo ser definidos como de observancia obrigatéria, por meio de ato normativo
proprio.

Art. 27. As atribuicdes e responsabilidades de gestor e fiscal de contrato previstas
neste Decreto Legislativo Administrativo ndo excluem as decorrentes de outros dispositivos
normativos.

Subsecao I
Do Gestor de Contrato

Art. 28. Compete ao gestor do contrato, observado o disposto na Lei Federal n°
14.133, de 2021, administrar o contrato ou outro documento que vier a substitui-lo, desde sua
concepgao até sua finalizagdo, em aspectos gerenciais, especialmente:

I - manter o acompanhamento regular e sistematico do instrumento contratual,
mormente cujo objeto tenha seu preco demonstrado com base em planilhas de composigao de
custos contidos na proposta licitatoria, mantendo cépia disponivel das referidas planilhas, com
registro da equagao econdmico-financeira do contrato;

IT - controlar o prazo de vigéncia do contrato ¢ de execugao do objeto, assim como
de suas etapas e demais prazos contratuais, recomendando, com antecedéncia razoavel, a
autoridade competente, quando for o caso, a deflagracao de novo procedimento licitatorio ou
a prorrogacao do contrato vigente, quando admitida;

IIT - manter o controle da atualizagdo do valor da garantia contratual, procedendo,
em tempo habil, ao encaminhamento necessario a sua substituicdo e/ou reforco ou
prorroga¢ao do prazo de sua vigéncia, quando for o caso;

IV - prover a autoridade superior de documentos e informacdes necessarios a
celebracao de termo aditivo, objetivando as alteracdes do contrato previstas em lei, inclusive
para prorroga¢do do prazo do instrumento contratual, neste Gltimo caso, ap6s verificagdo da
vantajosidade da prorrogacao, bem como da manifestagdo do fiscal do contrato sobre a
qualidade dos bens entregues e/ou servigos prestados;

V - avaliar e se manifestar sobre os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro
do contrato a serem decididos pela autoridade competente;

VI - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;



VII - acompanhar o desenvolvimento da execugdo através de relatdrios e demais
documentos relativos ao objeto contratado;

VIII - decidir provisoriamente sobre eventual suspensao da execu¢do contratual,
elaborando o Termo de Suspensao;

IX - adotar e registrar as medidas preparatorias para aplicacdo de sangdes e/ou de
rescisdo contratual, realizando e coordenando atos investigativos prévios a abertura do
processo, quando necessarios, nas hipdteses de descumprimento de obrigacdes previstas no
edital, no contrato e/ou na legislagcdo de regéncia;

X - aplicar a sancao de adverténcia prevista no inciso I do art. 156 da Lei Federal
n°® 14.133, de 2021, por meio do procedimento administrativo sumarissimo previsto no art.
158 deste regulamento;

XI - analisar a documentagao necessaria ao pagamento, encaminhada pelo fiscal
do contrato, conforme rol e condi¢des dispostos no instrumento contratual e nas normas que
disciplinam a execugdo da despesa publica, devolvendo-os ao fiscal do contrato para
regularizacdo, quando for o caso;

XII - incluir e conferir as certiddes de regularidade fiscal, trabalhista e
previdencidria necessarias ao pagamento, quando cabivel e na auséncia de fiscal
administrativo do contrato, e encaminhar ao setor responsavel;

XIII - acompanhar as notas de empenho do contrato, solicitando o cancelamento
de saldo, quando for o caso, respeitando a competéncia do exercicio;

XIV - efetuar a digitalizagdo e armazenamento dos documentos fiscais e
trabalhistas da contratada nos sistemas municipais, quando couber, bem como no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP);

XV - realizar, quando for o caso, ¢ acompanhar os lancamentos dos dados
referentes ao contrato nos sistemas municipais ¢ no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP), verificando saldo e informando o encerramento do instrumento contratual;

XVI - exercer qualquer outra atividade compativel com a funcdo que lhe seja
legalmente atribuida.

Subsecio 11
Do Fiscal de Contrato

Art. 29. Compete ao fiscal do contrato, observado o disposto na Lei Federal n°
14.133, de 2021, acompanhar e fiscalizar a execu¢ao do contrato ou outro documento que vier
a substitui-lo, em aspectos técnicos e administrativos, especialmente:

I - acompanhar a execucdo contratual em seus aspectos qualitativos e
quantitativos;



IT - receber designacdo e manter contato com o preposto da contratada, e se for
necessario, esclarecer prontamente as duvidas administrativas e técnicas e divergéncias
surgidas na execucao do objeto contratado;

IIT - recepcionar da contratada, devidamente protocolados, os documentos
necessarios ao pagamento, previstos no instrumento contratual e nas normas que disciplinam a
execugdo da despesa publica, conferi-los e encaminhd-los ao gestor do contrato;

IV - conforme o caso, realizar ou aprovar a medigdo dos servigos ou
fornecimentos efetivamente realizados, em consonancia com o previsto no contrato,
recebendo o objeto mediante termo assinado pelas partes;

V - realizar, na forma do artigo 140 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, o
recebimento do objeto contratado, quando for o caso;

VI - manifestar-se a respeito da suspensao da execugdo contratual quando
solicitado;

VII - adotar medidas preventivas de controle dos contratos, tais como:

a) realizacdo de reunido inicial com a contratada para apresentacdo das partes,
suas obrigacoes e esclarecer eventuais davidas;

b) utilizagdo de check-lists para a andlise dos aspectos técnicos referentes a
contratacgao;

c) elaboracdo de relatdrio peridodico de acompanhamento (mensal, bimestral ou
trimestral);

d) disponibiliza¢ao de formulérios de avaliagdo dos bens e/ou servigos, reunindo
sugestdes e reclamacdes que deverdo ser enviadas a contratada e utilizadas para gerar
melhorias no objeto;

e) promover reunides periddicas ou especiais para a resolugdo de problemas na
execucdo do objeto, sempre que possivel com a participagdo de pelo menos 02 (dois)
servidores ou agentes publicos, registrando em ata o conteudo das deliberagdes.

VIII - registrar, em livro proprio, todas as ocorréncias surgidas durante a execugao
do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis;

IX - determinar a reparagdo, correcdo, remog¢ao, reconstru¢do ou substituicdo, as
expensas da contratada, no total ou em parte, do objeto contratado em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execuc¢ao;



X - rejeitar, no todo ou em parte, servico ou fornecimento de objeto em desacordo
com as especificacdes contidas no contrato, observado o Termo de Referéncia ou o Projeto
Basico;

XI - exigir e assegurar o cumprimento das cldusulas e dos prazos previamente
estabelecidos no contrato e respectivos termos aditivos;

XII - determinar por todos os meios adequados a observancia das normas técnicas
e legais, especificagdes e métodos de execucdo dos servigos exigiveis para a perfeita execugao
do objeto;

XIII - exigir o uso correto dos equipamentos de protecao individual e coletiva de
seguranga do trabalho, quando cabivel;

XIV - verificar a correta aplicacdo dos materiais, e requerer das empresas testes,
exames € ensaios quando necessarios, no sentido de promog¢ao de controle de qualidade da
execucao das obras e servigos ou dos bens a serem adquiridos;

XV - manifestar, por meio alertas e/ou relatorios de vistoria, as ocorréncias
verificadas e realizar as determinagdes € comunicagdes necessarias a perfeita execucao dos
Servigos;

XVI - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, qualquer ocorréncia que
requeira tomada de decisdes ou providéncias que ultrapassem o seu ambito de competéncia,
em face de risco ou iminéncia de prejuizo ao interesse publico;

XVII - formalizar notificagdes por escrito a contratada, caso as tratativas iniciais
para saneamento de eventuais irregularidades ndo sejam suficientes para regularizagdo da
situacdo, estabelecendo prazo para o cumprimento das obrigacdes e/ou apresentagdo de
justificativas, sob pena de encaminhamento da documentagao para o gestor de contrato avaliar
a necessidade de abertura do respectivo processo de apuracao e aplicagdo de penalidades;

XVIII - em caso de descumprimento contratual e/ou quaisquer tipos de ilicitudes
verificadas nas contratagdes sob sua responsabilidade, além de comunicar ao gestor do
contrato, colher previamente as provas e reunir os indicios inerentes a sua atribui¢do
fiscalizatodria, auxiliando na instru¢ao do processo;

XIX - propor medidas que visem a melhoria continua da execugao do contrato;

XX - preencher ao final do contrato, o termo de avaliagdo do servigo prestado ou
do objeto recebido;

XXI - manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogacgao,
alteracdo, rescisdo ou qualquer outra providéncia que deva ser tomada com relacao ao
contrato fiscalizado, inclusive com a emissao de parecer;



XXII - consultar o 6rgdo ou a entidade contratante sobre a necessidade de
acréscimos ou supressoes no objeto do contrato, se detectar algo que possa sugerir a adocao
de tais medidas;

XXIII - determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou
indiretamente a contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias

subcontratadas, que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos servigos;

XXIV - receber e fomentar avaliagdes relacionadas ao servigo prestado ou ao
objeto recebido, especialmente, conforme o caso, do publico usudrio; e

XXV - exercer qualquer outra atividade compativel com a fungdo que lhe seja
legalmente atribuida.

Art. 30. Na hipdtese da contratagdo de terceiros para assistir e subsidiar os fiscais
de contrato de que trata este Decreto Legislativo Administrativo, deverdo ser observadas as
seguintes regras:

I - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva
pela veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de

confidencialidade e ndo podera exercer atribui¢ao propria e exclusividade fiscal de contrato; e

IT - a contratagdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do contrato,
nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Secao IV
Das Competéncias da Autoridade Competente

Art. 31. Caberd a autoridade competente:
I - examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e
aos anexos, quando encaminhados pelo agente de contratagdo, pregoeiro, ou presidente de

Comissao de Contratacao;

IT - promover gestdo por competéncias para o desempenho das fungdes essenciais
a execucdo da Lei Federal n.° 14.133, de 2021 e deste Decreto Legislativo Administrativo;

III - designar o(s) agente(s) de contratacdo, pregoeiro(s), membros de comissdo de
contratacdo e os membros da equipe de apoio;

IV - autorizar a abertura do processo licitatorio ou de contratagdo direta;

V - decidir os recursos contra os atos do agente de contratagdo, do pregoeiro ou da
comissao de contratacao, quando estes mantiverem sua decisao;

VI - adjudicar o objeto da licitagao;

VII - homologar o resultado da licitagao;



VIII - celebrar o contrato e assinar a ata de registro de pregos;

IX - autorizar a abertura de processo administrativo de apuragdo de
responsabilidade e julga-lo, na forma da Lei n° 14.133, de 2021 e deste Decreto Legislativo
Administrativo;

X - determinar o provedor de sistema a ser utilizado para realizag¢ao da licitagao;
XI - revogar ou anular a licitagdo; e
XII - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

Paragrafo unico . A autorizagdo para abertura do processo licitatorio € o ultimo
ato anterior a publicacdo do edital.

Secao V
Do Apoio dos Orgios de Assessoramento Juridico e de Controle Interno

Art. 32. O Agente de Contratacdo e sua equipe de apoio, a Comissdao de
Contratagdo, o pregoeiro, os gestores e fiscais de contratos, bem como os demais agentes que
atuem no processo de contratacdo, poderdo solicitar manifestagdo técnica dos orgaos de
assessoramento juridico ou de outros setores da Camara Municipal de Timo6teo, bem como do
Controle Interno, para o desempenho das fungdes, devendo o registro das manifestacoes
constarem nos autos do processo de contratacao.

§ 1° A consulta especifica podera ser realizada em qualquer etapa do processo de
contratagdo ou de execucdo contratual e deve indicar expressamente o objeto de
questionamento, a fim de que sejam dirimidas duvidas e prestadas informacgdes relevantes
para prevenir riscos no procedimento licitatorio ou na execugao contratual.

§ 2° Nos casos repetitivos € que demandem avaliagao juridica ou procedimento de
auditoria, as consultas poderdo ser resolvidas por meio de pareceres referenciais, exarados
pela autoridade juridica da Camara Municipal de Timoteo, ou por orientagdo técnica, emitida
pelo Controle Interno, dispensada a analise individual de cada caso concreto, salvo consulta
especifica ou distintiva do consulente.

§ 3° Previamente a tomada de decisdo, quando for o caso, o agente publico
competente considerara eventuais manifestagdoes apresentadas pelo 6rgdo de assessoramento
juridico e Controle Interno e decidira observando o dever de motivagao dos atos
administrativos, que devera se dar de forma explicita, clara e congruente.

Art. 33. Compete a Procuradoria Juridica e ao Controle Interno, conjuntamente,
promover a aprova¢ao de:



I - minutas padronizadas de editais de licitagdo, termos de referéncia e
instrumentos congéneres; €

II - minutas padronizadas de contratos e seus respectivos termos aditivos e
instrumentos congéneres.

§ 1° Todos os agentes publicos que atuam na instru¢do dos processos de
contratagdo e na execucao contratual poderdo propor a padronizagdo de documentos indicados
nos incisos I e II do caput deste artigo.

§ 2° Os pedidos tratados no § 1° deste artigo deverdo ser previamente submetidos
a assessoria técnica e ao Controle Interno ou autoridade equivalente que, entendendo pela
adequagdo e conveniéncia da uniformizagdo do documento, deverdo promover a elaboracio
da minuta.

§ 3° Durante a analise preliminar, a assessoria técnica podera solicitar o subsidio
de outros agentes publicos com atuagdo e/ou conhecimentos necessarios para andlise da
adequabilidade do documento, bem como elaboracao da minuta.

§ 4° Uma vez aprovadas, as minutas padronizadas de que trata este artigo serdo
publicadas em sitio eletronico oficial e deverdo ser obrigatoriamente utilizadas, incumbindo a
entidade responsavel pela instrumentalizagao do documento, sempre que promover qualquer
alteragdo para adequagdo ao caso concreto, submeter a analise e aprovacgdo pela assessoria
técnica e Controle Interno, indicando especificamente os pontos de distingdo relevantes a
avaliagdo juridica.

Subsecao I
Do Assessoramento Juridico

Art. 34. O assessoramento juridico sera realizado pela procuradoria da Camara
Municipal de Timoteo.

Art. 35. Ao final da fase preparatoria do processo, o 6rgao juridico realizara o
controle prévio de legalidade dos editais, contratagdes diretas, adesoes a atas de registro de
pregos, outros instrumentos congéneres e de seus termos aditivos.

§ 1° As manifestagdes juridicas exaradas deverdo ser orientadas pela simplicidade,
clareza e objetividade, a fim de permitir a autoridade publica consulente sua facil
compreensdo e atendimento, com exposi¢ao dos pressupostos de fato e de direito levados em

consideragao.

§ 2° Se observada a deficiéncia na instru¢do do processo, a assessoria técnica
poderad emitir parecer juridico com as devidas recomendagdes para a adequagao do processo
aos requisitos juridicos e encaminhamento a unidade requisitante ou proceder com a
recomendacdo prévia de adequagdo, para que sejam sanadas irregularidades ou omissdes

consideradas prejudiciais a formagao de seu convencimento sobre a legalidade do processo.



§ 3° Ap6s a manifestagdo juridica de que trata o § 2° deste artigo, em que haja sido
exteriorizado juizo conclusivo de aprovagdao da minuta e tenha sugerido adequagdes, nao
havera pronunciamento subsequente do 6rgdo juridico, para fins de simples verificacdo do
atendimento das recomendagdes consignadas, sendo Onus da autoridade competente a
responsabilidade pelo seu cumprimento, ou mesmo por eventual conduta que opte pelo nao
atendimento das orientacdes juridicas dadas, salvo se a propria manifestagdo juridica exigir.

§ 4° Compete a entidade contratante a correta instrugdo processual, evitando-se o
reiterado retorno dos autos por auséncia de informagdes ou documentos essenciais a analise
juridica que comprometam a analise da legalidade e o regular prosseguimento da contratacao.

§ 5° A andlise levada a efeito pelo 6rgdo juridico terd natureza juridica e nao
comportara avaliacdo técnica, administrativa ou operacional ou juizo de valor acerca dos
critérios de discricionariedade que justificaram a deflagragdo do processo licitatorio ou
decisdes administrativas nele proferidas, ai incluidos o contetido técnico das especificagdes,
de qualificacdo técnica, econdomico-financeira ¢ de formacao de pregos, devendo o parecer se
limitar a verificar o cumprimento do principio da motivagao e a existéncia de justificativas.

Art. 36. Em caso de duvidas juridicas, podera o agente publico ser auxiliado pelo
orgao juridico, desde que formule pedido expresso e motivado, indicando:

I - de forma objetiva, a divida ou subsidio juridico necessario a elaboracao de sua
decisdo;

IT - que a davida ndo se encontra expressamente disciplinada na Lei Federal n°
14.133, de 2021, ou neste Decreto Legislativo Administrativo;

IIT - a inexisténcia de orientagdo prévia da Administragao acerca do tema.

Paragrafo anico. As consultas encaminhadas que nao consignarem, expressa €
especificamente, questdo juridica a ser apreciada, serdo sumariamente devolvidas ao
consulente.

Art. 37. Nao serd objeto de andlise e parecer juridico obrigatério, com
fundamento no § 5° do artigo 53, da Lei Federal n° 14.133, de 2021 os atos seguintes:

I - contratagdes cujos valores ndo ultrapassem os incisos I e II do artigo 75 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021;

IT - contratacdes para entrega imediata, nos termos da lei e que ndo gere
obrigag¢des futuras;

IIT - minutas de editais e instrumentos contratuais padronizados, nos termos deste
Decreto Legislativo Administrativo;

IV - processos repetidos onde ja foi feito parecer, sem alteragcdes substanciais, em
razdo de certame anterior deserto, cancelado ou fracassado; e



V - alteragdes que podem ser realizadas mediante simples apostila conforme
artigo 136 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 38. Se a autoridade competente e os servidores publicos que tiverem
participado dos procedimentos relacionados as licitacdes e aos contratos de que trata a Lei
Federal n® 14.133/21 precisarem defender-se nas esferas administrativa, controladora ou
judicial em razao de ato praticado com estrita observancia de orientacdo constante em parecer
juridico elaborado na forma do § 1° do art. 53 da referida Lei, a advocacia publica promovera,
a critério do agente publico, sua representacao judicial ou extrajudicial.

§ 1° Nao se aplica o disposto no caput deste artigo quando as provas da pratica de
atos ilicitos dolosos constarem nos autos do processo administrativo ou judicial.

§ 2° Aplica-se o disposto no caput deste artigo inclusive na hipdtese de o agente
publico ndo mais ocupar o cargo, emprego ou fun¢do em que foi praticado o ato questionado.

Subsecio 11
Do Auxilio do Controle Interno

Art. 39. O auxilio do Controle Interno se dara por meio de orientagdes gerais ou
em resposta as solicitacdes de apoio, observadas as normas internas da entidade quanto ao
fluxo procedimental.

Art. 40. Na prestacdo de auxilio, o Controle Interno observara a supervisao
técnica e as orientagdes normativas especificas de controladoria geral da Camara Municipal
de Timoteo, e se manifestara acerca dos aspectos de governanga, gerenciamento de riscos e
controles internos administrativos da gestdo de contratagdes.

Secao VI
Terceiros Contratados

Art. 41. Nas contratagdes que envolvam bens ou servicos especiais cujo objeto
ndo seja rotineiramente contratado pela administragdo, podera ser contratado, por prazo
determinado e mediante justificativa de interesse publico, servico de empresa ou de
profissional especializado para assessorar os agentes publicos responsaveis pela conducao da
licitagdo, bem como pela gestdo e fiscaliza¢ao da contratacao.

§ 1° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no
caput assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das
informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera
exercer atribui¢do propria e exclusiva dos agentes publicos.

§ 2° A contratagdo de terceiros ndo eximird de responsabilidade os agentes
publicos, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.



CAPITULO IV
DAS COMPRAS E DO CATALOGO DE ITENS

Secao I
Da Implementacio de Medidas

Art. 42. A autoridade competente e a autoridade responsavel pelo nivel de
geréncia da Camara Municipal de Timoéteo deverdo efetivar medidas necessarias a
implementagao do Plano de Contratacdes Anuais - PCA e de instrumentos que permitam,
preferencialmente, a centralizacdo dos procedimentos de aquisi¢do e contratacdo de bens e
servicos, observadas as regras de competéncias e procedimentos para a realizacdo de
despesas.

Secao I1
Do Catalogo Eletronico de Padronizacio de Compras, Servicos e Obras

Art. 43. A Camara Municipal podera utilizar o Catidlogo Eletronico de
Padronizag¢ao utilizado pelo governo federal ou promover a criagdo do Catalogo Eletronico de
Padronizagdo proprio, observados os requisitos estabelecidos no artigo 43 da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

§ 1° O Catédlogo Eletronico de Padronizacdo sera destinado especificamente a
bens, servigos e obras que possam ser adquiridos ou contratados pela Camara pelo critério de
julgamento menor prego ou maior desconto.

§ 2° A nao utilizagdo do Catalogo Eletronico de Padronizagdo sera situagdo
excepcional, devendo ser justificada por escrito e anexada ao respectivo processo de
contratagdo.

§ 3° O Catalogo Eletronico de Padronizacdo serd gerenciado setor de
Almoxarifado e Patrimdnio que devera:

I - expedir normas complementares e adotar providéncias necessarias para a
criacdo do catalogo (se for o caso) e execucao deste Decreto Legislativo Administrativo; e

IT - estabelecer, por meio de orientagdes ou manuais, informagdes adicionais para
fins de operacionalizagdo do Catalogo Eletronico de Padronizagao.
Secao 111

Dos Bens de Consumo Comum e de Luxo

Art. 44. Para fins do disposto neste Decreto Legislativo Administrativo,
considera-se:

I - Bem de Consumo: todo material que atenda a, no minimo, um dos seguintes
critérios:



a) durabilidade: em uso normal, perde ou reduz as suas condi¢des de uso, no prazo
de 02 (dois) anos;

b) fragilidade: facilmente quebradico ou deformavel, de modo irrecuperavel ou
com perda de sua identidade;

c) perecibilidade: sujeito a modificagdes quimicas ou fisicas que levam a
deterioragdo ou a perda de suas condi¢des de uso com o decorrer do tempo;

d) incorporabilidade: destinado a incorporagdo em outro bem, ainda que suas
caracteristicas originais sejam alteradas, de modo que sua retirada acarrete prejuizo a esséncia
do bem principal; ou

e) transformabilidade: adquirido para fins de utilizagdo como matéria-prima ou
matéria intermediaria para a geracao de outro bem.

IT - Bem de Consumo de Luxo: bem de consumo ostentatério, opulento, de
abordagem personalizada ou refinada, de elevado grau de sofisticagdo, de distribui¢ao
seletiva, alto preco, escassez, raridade e exclusividade, com forte apelo estético, de tradi¢ao
ou historia, cuja qualidade supera a das demandas ordinarias da Camara Municipal, por haver
substitutos com caracteristicas técnicas e funcionais equivalentes de qualidade comum.

IIT - Bem de Consumo de Qualidade Comum: bem de consumo que serve a um ou
mais usos, apto a suprir as demandas da Camara Municipal, compativel com a finalidade a
que se destina, cujos padroes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos

por meio de especificagdes usuais existentes no mercado.

Art. 45. A Camara Municipal considerard no enquadramento do bem como de
luxo, conforme conceituado no inciso I, do artigo 44, as seguintes variaveis:

I - relatividade econdmica: varidveis econdmicas que incidem sobre o preco do
bem, principalmente a facilidade ou a dificuldade logistica de acesso ao bem;

II - relatividade temporal: mudanga das variaveis mercadoldgicas do bem ao longo
do tempo, em fungdo de aspectos como:

a) evolugao tecnologica;

b) tendéncias sociais;

c) alteracdes de disponibilidade no mercado;

d) modificagdes no processo de suprimento logistico.

Art. 46. Nao sera enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo considerado
na defini¢do do inciso II, do artigo 44, do presente Decreto Legislativo Administrativo:



I - for adquirido a prego equivalente ou inferior ao pre¢co do bem de qualidade
comum de mesma natureza;

II - tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade do
orgao ou da entidade.

Art. 47. E vedada a aquisi¢do de bens de consumo enquadrados como bens de

luxo, nos termos deste Decreto Legislativo Administrativo, em atendimento ao disposto no
artigo 20, da Lei Federal n°. 14.133, de 01 de abril de 2021.

Art. 48. Nas contratacdes publicas, os agentes publicos devem levar em
consideragdo, além dos principios da economicidade, da eficiéncia e do interesse publico, os
impactos sociais e ambientais das contratagdes.

Art. 49. O Agente de Contratagdo/Comissdo de Contratacdo identificara os bens
de consumo de luxo, constantes das requisi¢des de compras formalizadas pelos ordenadores
de despesas.

Paragrafo unico. Na hipotese de identificacdo de demandas por bens de consumo
de luxo, nos termos do disposto no caput, do presente artigo, as requisi¢des de compras

retornardo aos setores requisitantes para supressao ou substituicdo dos bens demandados.

Secao IV
Da Contratacio Direta

Art. 50. O procedimento de contratagdo direta, que compreende os casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, devera ser instruido na seguinte ordem:

I - documento de formalizagdo de demanda com a justificativa para a contratacao,
termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo e, quando necessario, estudo técnico

preliminar e andlise de riscos;

IT - estimativa de despesa, na forma prevista no artigo 53, quadro-comparativo e
justificativa da composi¢ao dos precos;

IIT - Demonstragao da compatibilidade da previsao de recursos orgamentarios com
0 compromisso a ser assumido;

IV - comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacao e
qualificagdo minima necessaria;

V - razao de escolha do contratado, com a indicacao da viabilidade do prego;
VI - minuta do contrato, quando couber;

VII - parecer juridico emitido pela Assessoria Juridica da Camara Municipal de
Timoteo e/ou pareceres técnicos, caso sejam necessarios; e



VIII - autorizagdo da autoridade competente.

§ 1° Os documentos a que se referem os incisos I, II, Il e IV, deverdao ser
encaminhados, pelo setor responsavel, ao Agente de Contratacdo, auxiliado pela equipe de
apoio para o andamento do processo;

§ 2° O ato que autoriza a contratacdo direta, bem como o extrato do contrato ou
instrumento equivalente, devera ser divulgado e mantido a disposi¢do do publico no Diario
Oficial do Legislativo e no PNCP;

§ 3° Estardo dispensadas de formalizagdo de processo administrativo as
contratacdes diretas que ndo ultrapassem o limite de 10% (dez por cento) dos valores
previstos nos incisos [ e I do art. 75, da Lei n® 14.133/2021, definidas como de pronto
pagamento;

§ 4° Nas hipoteses em que seja suscitada duvida a respeito da legalidade da
dispensa de licitagdo, ainda que preencha os requisitos do § 3°, o procedimento deve passar
por analise juridica.

Art. 51. Os requisitos de habilitagdo e de qualificacao do contratado limitar-se-ao
a juridica, técnica, fiscal, social e trabalhista, e economico-financeira, nos termos dos artigos
63 a 69, da Lein® 14.133/21.

Paragrafo unico . Os documentos de habilitagdo poderdo ser substituidos pelo
SICAF, a critério da Administragao.

Art. 52. Sera facultado o instrumento de contrato nos casos das dispensas em
razao do valor (incs. I e II, art. 75, da Lei n° 14.133/21) e nas compras com entrega imediata e
integral, (até 30 (trinta) dias, dos bens adquiridos, dos quais ndo resultem obrigacdes futuras,
inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente do valor.

§ 1° O extrato do contrato, quando for o caso, devera ser publicado no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) até 10 (dez) dias uteis, contados da sua assinatura,
além de disponibilizado no sitio eletronico oficial da Administracdo da integra do contrato
assinado.

§ 2° No caso de dispensa de licitagdo para obra publica, devera ser divulgado no
site oficial da Administragdo Municipal, em até 25 (vinte e cinco) dias tuteis apoOs a assinatura
do contrato, os quantitativos e os pre¢os unitarios e totais que contratar e, em até 45 (quarenta
e cinco) dias uteis apos a conclusdo do contrato, os quantitativos executados e 0os precos
praticados.

§ 3° Se a contratacdo referir-se a profissional do setor artistico por inexigibilidade
de licitagdao, na publicagdo deverdo estar identificados os custos do caché do artista, dos
musicos ou da banda, assim como, se houver, os do transporte, da hospedagem, da
infraestrutura, da logistica do evento e das demais despesas especificas.



Art. 53. Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites referidos nos
incisos I e II do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021, deverdo ser observados:

I - o somatério do que for despendido no exercicio financeiro da Camara
Municipal de Timéteo;

IT - o somatorio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos
como tais aqueles relativos as contratagdes no mesmo ramo de atividade ou a participacao
econdomica do mercado.

Art. 54. No caso de contratagdo direta por inexigibilidade em razdo da aquisi¢ao
de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratacdo de servigos que sO possam ser
fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos, de que trata o inciso
I do artigo 74, da Lei n°® 14.133/21, devera ser demonstrada a inviabilidade de competi¢ao
mediante atestado de exclusividade, contrato de exclusividade, declaracdo do fabricante ou
outro documento idoneo capaz de comprovar a condi¢ao de exclusividade.

Art. 55. A contratagdo direta por inexigibilidade de profissional do setor artistico,
a que alude o inciso II do artigo 74, da Lei n® 14.133/21, devera ser realizada diretamente com
o artista ou com seu empresario exclusivo, assim considerado a pessoa fisica ou juridica que
possua contrato, declaragdo, carta ou outro documento que ateste a exclusividade permanente
e continua de representagdo, no Pais ou em Estado especifico, do profissional do setor
artistico, afastada a possibilidade de contratacdo direta por inexigibilidade por meio de
empresario com representacao restrita a evento ou local especifico.

Art. 56. A inexigibilidade para a contratagdo de servigos técnicos especializados
de natureza predominantemente intelectual, com profissionais ou empresas de notoria
especializagao, de que trata o inciso III do artigo 74, da Lei n® 14.133/21, exigird a
comprovagdo no processo administrativo de que o contratado detenha, no campo de sua
especializagdao, experiéncia e desempenho anterior, estudos, publicagdes, organizagao,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, de modo
que se permita inferir que o seu trabalho ¢ essencial e reconhecidamente adequado a plena
satisfacdo do objeto do contrato, vedada a subcontratacio de empresas ou a atuacdo de
profissionais distintos daqueles que tenham justificado a inexigibilidade.

CAPITULO V
DO PLANO DE CONTRATACAO ANUAL

Secao 1
Das Diretrizes e dos Objetivos

Art. 57. A Camara Municipal de Timdteo podera elaborar o PCA no qual serdo
incluidas:

I - contratagdes para execucdo de reformas, prestacao de servicos e aquisi¢ao de
bens e produtos, inclusive as decorrentes de ata de registro de precos vigente, cuja execucao
se pretenda iniciar no exercicio subsequente;



II - renovagdes contratuais;
IIT - licitagdes para registro de pregos e para credenciamento de fornecedores.

§ 1° No ano da elaboragao do PCA, serdo incluidas as contratagdes previstas no
inciso I do caput deste artigo cuja execucdo esteja prevista para iniciar no exercicio
imediatamente subsequente e os procedimentos previstos nos incisos II e III que devam ser
finalizados até 31 de dezembro do ano subsequente ao de sua elaboracao.

§ 2° Para os fins do caput deste artigo, integrarao o Plano de Contratacdo Anual as
necessidades publicas planejaveis, definidas como aquelas previsiveis e programadas para o
exercicio subsequente.

§ 3° Ficam dispensadas de registro no Plano de Contratacdes Anual as pequenas
compras ¢ a prestagdo de servigos de pronto pagamento, de que trata o § 2° do artigo 95 da Lei

n° 14.133, de 2021.

Secao 11
Dos Procedimentos para Elaboracio do PCA

Art. 58. A elaboracdo do PCA terd inicio com o envio, pelo Secretario
Administrativo até o dia 31 de agosto do corrente ano, aos setores da Camara Municipal de
Timéteo do Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD) para preenchimento e
devolucao até o dia 30 de setembro.

Paragrafo unico . Serdo responsaveis pelo preenchimento do DFD os
responsaveis pelos setores que pretendem atuar como area demandante no exercicio
subsequente ou outro agente que, por designacdo da autoridade competente, esteja incumbido

da fungdo de gestor do contrato.

Art. 59. O Documento de Formalizagio de Demanda para nova contrataciao
conterd, no minimo, as seguintes informacdes:

I - descrigdo sucinta do objeto;

II - justificativa da demanda;

IIT - estimativa preliminar do valor total da contratacao;
IV - data prevista para inicio da execuc¢do do objeto;

V - informacgao se existe intervalo minimo entre a data de assinatura do contrato ¢
o inicio da execu¢ao do objeto;

VI - vinculagdo ou dependéncia com outros DFDs ou contratagdes vigentes;

VII - grau de prioridade da contratacao.



§ 1° Havendo contratacdo em vigor no exercicio de elaboracdo do PCA, os valores
vigentes deverdo ser considerados para fins de elaboragao da estimativa prevista no inciso III
do caput deste artigo.

§ 2° Em se tratando de material de ressuprimento de estoque o preenchimento do
Documento de Formulacao de Demanda sera realizado exclusivamente pelo responsavel pelo
setor de Almoxarifado e Patrimonio.

Art. 60. O DFD para renovagdo contratual contera, no minimo, as seguintes
informacdes:

I - nimero do contrato;

II - nome do fornecedor;

[T - descricao sucinta do objeto;

IV - justificativa da demanda;

V - informacao do valor total ¢ atual da contratagao;
VI - data de término da vigéncia atual;

VII - Informagdo se serd necessaria pesquisa de precos €, em caso positivo,
indicacdo do responsavel pela elaboragao.

Paragrafo unico. As regras previstas para o DFD de renovacdo contratual serdo
aplicaveis para os casos de renovacao de vigéncia de ata de registro de precos.

Art. 61. Para fins de indicagdo do grau de prioridade da contrata¢do, serdo
considerados os seguintes critérios:

I - prioridade alta:

a) renovagdes e prorrogacdes de contratacdes em vigor de servigos continuados ja
em execucao na Camara Municipal de Timoteo;

b) contratagdes de servigos ou aquisi¢des de materiais de consumo cuja falta possa
comprometer o funcionamento dos servigos/atividades na Camara Municipal de Timoteo,
conforme justificativa do setor solicitante;

c) contratacdes de bens e servigos destinadas ao atendimento de prazo legal e ao
cumprimento de decisdo judicial ou de determinagdo de 6rgdos de controle;

d) contratagdes acessorias e/ou vinculadas a contratagdo classificada como
prioridade alta, cujos objetos sejam inicialmente classificados como prioridade média ou
baixa;



e) pedidos de contratagdo assim classificados pela Autoridade Competente da
Camara Municipal de Timéteo.

I - prioridade média:

a) Contratagdes de servicos comuns ou especiais para os quais nao haja
contratacdo vigente na Camara Municipal de Timoéteo;

b) aquisi¢des de materiais de consumo nido compreendidos no inciso I do caput
deste artigo e de bens permanentes para substituicao de bens danificados ou deteriorados;

c) contratacdes que visam garantir a execugdo dos projetos estratégicos definidos
pela Autoridade Competente;

d) contratagdes acessorias e/ou vinculadas a contratagdo classificada como
prioridade média cujos objetos sejam inicialmente classificados como prioridade baixa.

IIT - prioridade baixa:

a) aquisicoes de bens permanentes que nao constituam substitui¢ao de outros ja
existentes;
b) contratacdes de servigos ndo incluidos nos incisos I e II do caput deste artigo.

Art. 62. Findo o prazo previsto no Art. 58, o Secretario Administrativo devera
consolidar os dados e elaborar proposta preliminar para o PCA em até 30 (trinta) dias.

§ 1° Durante a elaboragdo da proposta preliminar, o Secretario Administrativo
podera promover diligéncias junto aos demandantes e demais setores pertinentes, a fim de:

I - agregar demandas com objetos da mesma natureza, visando a racionalizagao de
esforgos para a contratacdo e economia de escala;

IT - adequar as informagdes, observado o disposto nos arts. 59, 60 e 61, referentes
a novas contratagcdes/aquisi¢des ou renovacdes de contratagdes vigentes;

IIT - elaborar calendario de contratagdes, observadas as prioridades e datas
previstas para assinatura do contrato ou inicio da execucao do objeto apresentadas no DFD e a
forga de trabalho disponivel;

IV - definir a data estimada para inicio de cada processo de contratagdo.

§ 2° Na elaboracao da proposta preliminar, o Secretario Administrativo devera,
considerando a complexidade da contratacdo, sua essencialidade ao funcionamento dos
servigos da Camara Municipal de Timodteo e os riscos envolvidos no processo, sugerir as
contratagdes que deverdo ser objeto de andlise por equipe intersetorial.

§ 3° Ainda na elaboragdo da proposta preliminar, o Secretario Administrativo
devera observar se a nomenclatura e descricdo dos itens, bens ou servigos a serem



adquiridos/contratos, estdo em conformidade com o Catadlogo de Materiais e servigos utilizado
pela Camara Municipal de Timoteo.

Art. 63. A proposta preliminar do PCA elaborada pelo Secretario Administrativo
para o exercicio subsequente devera conter:

I - indicacdo das datas-limite para que as areas demandantes fagam o protocolo da
versao final de:

a) termo de referéncia ou projeto basico, acompanhados de Estudo Técnico
Preliminar, quando necessario;

b) pedido de renovacao contratual;

c) solicitagdo de contratacdo derivada de ata gerida pela Camara Municipal de
Timoéteo;

IT - indicacao da necessidade de analise intersetorial do termo de referéncia ou
projeto basico;

IIT - previsdo da data de finalizacdo do processo de contratagdo ou renovacao;
IV - indicagdo da forma prevista para a contratagao.

Art. 64. A proposta final do PCA devera ser submetida, até o dia 31 de outubro, a
analise da Autoridade Competente da Camara Municipal de Timoteo, que podera aprovar o
documento ou devolvé-lo, até o dia 10 de novembro, ao Secretario Administrativo para
complementacdo ou adequagdes que julgar necessarias.

Art. 65. Na hipotese de nao aprovagao da proposta final do PCA, o Secretario
Administrativo promovera as alteragdes determinadas pela Autoridade Competente da
Camara Municipal de Timoteo e reencaminhara o documento até o dia 30 de novembro do
ano de sua elaboragdo para aprovagao.

Art. 66. Aprovada a proposta final do PCA, o Secretario Administrativo publicara
no portal da Camara Municipal de Timoéteo até o 5° (quinto) dia util do més de dezembro.

Secao IV
Da Execucao do PCA

Art. 67. Apos a aprovagdo da Lei Orcamentaria Anual - LOA, o Secretario
Administrativo devera avaliar a necessidade de revisao do PCA para adequagdo financeiro-
orgamentaria, submetendo a Autoridade Competente da Camara Municipal de Timoteo as
propostas de alteragdes necessarias, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da aprovagao

da LOA.

Art. 68. O pedido de contratagdo ndo incluido no PCA ou protocolado fora do
prazo somente sera processado:



I - em substituigdo ou alteragdo de demanda incluida pela mesma area
demandante;

IT - caso constitua repeticdo de procedimento incluido no PCA que tenha sido
frustrado;

IIT - mediante autorizacdo da Autoridade Competente da Camara Municipal de
Timoteo, nos casos ndo abrangidos pelos incisos I e I do caput deste artigo.

§ 1° Os setores demandantes encaminhardo os pedidos previstos no caput deste
artigo para analise do Secretario Administrativo.

§ 2° O processamento da inclusdo prevista neste artigo dependera de adequagdo
financeiro-or¢amentaria.

§ 3° As demandas que ndo constarem no PCA nem forem passiveis de inclusao
serdo devolvidas pelo Secretario Administrativo ao setor demandante para cumprimento dos
requisitos ou manifestagdo quanto ao arquivamento.

Art. 69. Apoés a publicagdo do PCA, o Secretario Administrativo elaborara
cronograma proprio, em acordo com as areas demandantes, para auxilio na elaboragdo de
Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia e Projetos Basicos.

§ 1° Fica a cargo do Secretario Administrativo a publicacdo do PCA aprovado e
suas alteragoes no Portal Nacional de Contratagoes Publicas — PNCP.

§ 2° Ao claborar o cronograma de que trata este artigo, sera considerada a
necessidade de analise da demanda por equipe intersetorial, conforme previsto no PCA.

Art. 70. Na execu¢ao do Plano Anual de Contratacdo, devera ser observada se as
demandas a dos setores demandantes contas na listagem do Plano vigente.

Paragrafo inico. As demandas que nao constem do Plano de Contratagdo Anual
poderdo ser executadas mediante justificativa do setor requisitante e aprovagdo da autoridade
competente.

) CAPITULO VI ,
DA DEFINICAO DA MODALIDADE LICITATORIA OU SUA DISPENSA EM
RAZAO DO VALOR

Art. 71. Compete ao Agente de Contratagdo instaurar e dar impulso aos
procedimentos de contratacdo e definir a modalidade licitatéria adequada, de acordo com a
natureza do objeto e de forma a compatibilizar-se com o Plano de Contratagdes Anual,
quando implementado.

§ 1° Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites referidos nos
incisos I e II do caput do artigo 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, deverao ser observados:



I - 0 somatorio despendido no exercicio financeiro; e

IT - o somatorio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos
como tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

§ 2° Considera-se ramo de atividade a particdo econdmica do mercado,
identificada pelo nivel de subclasse da Classificacdo Nacional de Atividades Econdmicas —
CNAE.

§ 3° Nas contratagdes de servicos de manutengdo de veiculos automotores de
propriedade da Camara Municipal de Timoteo, incluido o fornecimento de pecas, deve ser
observada a regra constante no § 7° do artigo 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 4° Na aplicacdo do § 1° do deste artigo, devera ser observada a regra de
duplicagdo de valores prevista no § 2° do artigo 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

§ 5° Quando do enquadramento de bens, servigos ou obras nas hipoteses de
contratacdo direta, a autoridade méxima e, assim, o responsavel pela homologagdo da
contratagao, devera observar o disposto no artigo 73 da Lei Federal n® 14.133.

CAPITULO VII
FASE PREPARATORIA

Secao 1
Regras Gerais

Art. 72. As licitagdes para aquisi¢des de bens e prestacdo de servigos, inclusive as
contratagdes diretas quando for o caso, deverdo ser precedidas de estudo técnico preliminar e
instruidas com termo de referéncia, na forma estabelecida neste Decreto Legislativo
Administrativo, obedecendo ao disposto no artigo 18, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Paragrafo unico. O estudo técnico preliminar e o termo de referéncia deverao ser
previamente aprovados pela autoridade competente.

Secao 11
Do Estudo Técnico Preliminar

Art. 73. O Estudo Técnico Preliminar - ETP é o documento constitutivo da
primeira etapa do planejamento de uma contratagdo que caracteriza o interesse publico
envolvido e a sua melhor solugdo e d4 base aos projetos a serem elaborados caso se conclua
pela viabilidade da contratagao.

§ 1° O Estudo Técnico Preliminar a que se refere o caput deste artigo devera
evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solu¢do, de modo a permitir a avaliagao
da viabilidade técnica socioecondmica, sociocultural e ambiental da contratacao, abordando
todas as questdes técnicas, mercadologicas e de gestdo da contratagdo, nos termos do artigo
18, § 1°da Lei Federal n® 14.133, de 2021.



[\]

§ 2° Para o cumprimento do inciso V do § 1° do artigo 18 da Lei Federal n
14.133, de 2021, o setor requisitante podera:

I - utilizar-se de Estudos Técnicos Preliminares anteriores confeccionados pelo
proprio setor ou entidade, desde que seja declarada a manutencdo de todos os critérios
econOmicos ¢ realidade administrativa utilizados para embasar o Estudo Técnico Preliminar
anterior;

IT - considerar o histérico de contratagdes similares anteriores para identificar
falhas da execu¢ao decorrentes de falhas de previsao do Termo de Referéncia e do Estudo
Técnico Preliminar;

IIT - considerar contratagdes similares feitas por outros orgdos e entidades, com
objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que
melhor atendam as necessidades da administracao;

IV - realizar consultas, audiéncias publicas ou didlogos transparentes com
potenciais contratadas, para coleta de contribuigdes.

§ 3° O setor demandante , independentemente da formulagdo ou implementagao
de matriz de risco, deverd proceder a uma andlise dos riscos que possam comprometer o
sucesso da licitacdo ou da contratagao direta e da boa execuc¢ado contratual.

§ 4° A analise a que se refere o § 3° deste artigo, sempre que possivel, deve levar
em consideracdo o historico de licitagdes, inclusive as desertas ou frustradas, ¢ contratagdes
anteriores com objeto semelhante, aferindo-se e sanando-se, de antemao, eventuais questoes
controversas, erros ou incongruéncias do procedimento.

Art. 74. O ETP devera ser elaborado pelo setor demandante, podendo ser
auxiliado por outros setores com expertise relativa ao objeto que se pretende contratar.

Art. 75. Quando disponivel, o ETP devera ser confeccionado nos moldes das
minutas padronizadas fornecidas pelo setor competente.

Art. 76. A obrigacdo de eclaborar ETP aplica-se a aquisicdo de bens e a
contratagao de servigos e obras, inclusive locagdes em geral e contratagdes de solucdes de
Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo - TIC, ressalvado o disposto no artigo 78 deste
Decreto Legislativo Administrativo.

Art. 77. O ETP devera considerar a possibilidade e vantagem na padronizacao dos
produtos.

Art. 78. A claboragdo do ETP sera:

I - facultativa nas hipéteses dos incisos I, II, VII e VIII do artigo 75 e do § 7° do
artigo 90, da Lei Federal n° 14.133/21, devidamente justificado;



I - dispensavel na hipodtese do inciso III do artigo 75, da Lei n® 14.133/21, e nos
casos de prorrogagdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos;

IIT - dispensavel, justificadamente, quando a contratagdo ndo envolver maior
complexidade técnica, que possa ser descrita inteiramente no documento de formalizagao de
demanda, na forma do § 1°, deste artigo.

§ 1° Em se tratando de contratagdao de obras e servigos comuns de engenharia, se
demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrdes de desempenho e
qualidade almejados, a especificagdo do objeto poderd ser realizada apenas em termo de
referéncia ou em projeto basico, dispensada a elabora¢ao dos demais projetos.

§ 2° E dispensada a elaboragdo de projeto basico nos casos de contratagio
integrada, hipdtese em que devera ser elaborado anteprojeto de acordo com metodologia
definida pelo setor requisitante, observados os requisitos estabelecidos no inciso XXIV do art.
6° da Lei n°. 14.133/2021.

Art. 79. O estudo técnico preliminar deverda guardar aprofundamento e
complexidade proporcionais as caracteristicas da necessidade a ser atendida.

§ 1° Identificadas as op¢des de contratacdo, a exemplo de compra, locagdo ou
comodato de bens, o estudo técnico preliminar devera considerar os custos e os beneficios de
cada opg¢do, com indicagdo da alternativa mais vantajosa.

§ 2° Apds o levantamento de mercado de que trata o § 2° do artigo 73 deste
Decreto Legislativo Administrativo, se a quantidade de fornecedores for considerada restrita,
deve-se verificar se os requisitos que limitam a participagdo sdo realmente indispensaveis,
flexibilizando-os sempre que possivel e de forma justificada.

Secao 111
Do Termo de Referéncia

Art. 80. O Termo de Referéncia ¢ o documento elaborado a partir de estudos
técnicos preliminares e deve conter o conjunto de elementos necessarios e suficientes, com
nivel de precisdo adequado, para caracterizar os servigos a serem contratados ou os bens a
serem fornecidos, capazes de permitir a Administra¢ao a adequada avaliagao dos custos com a
contratacdo e orientar a correta execugao, gestao e fiscalizacao do contrato.

§ 1° O termo de referéncia devera ser elaborado de acordo com os requisitos
previstos no inciso XXIII do caput do artigo 6°, bem como do§ 1° do artigo 40 da Lei Federal
n.° 14.133, de 2021, além de conter as seguintes informagdes, quando aplicaveis:

I - modalidade de licitagdo, modo de disputa e critério de julgamento;

IT - definic¢do precisa do objeto a ser contratado;

IIT - requisitos de conformidade das propostas;



IV - requisitos especiais de habilitagdo, incluindo-se a qualificagdo técnica e
econOmico-financeira, quando for o caso;

V - obrigagdes especiais, incluindo critérios especiais para a aplicacdao de sangdes,
quando for o caso;

VI - prazos de vigéncia contratual, fornecimento e cronograma de execugdo,
quando for o caso;

VII - formas, condig¢des e prazos de pagamento, bem como o critério de reajuste, e
os critérios de atualizagdo monetaria entre a data do adimplemento das obrigagdes e a do
efetivo pagamento;

VIII - substitui¢do do instrumento de contrato por outro instrumento habil, nos
termos legais;

IX - exigéncia de garantia de execugdo ou de proposta, prazos, percentuais, modos
e condicionantes de prestacao, de substituicdo, de liberacao e de renovagao;

X - critérios para remuneragdo variavel vinculada ao desempenho do contratado,
com base em metas, padrdes de qualidade, critérios de sustentabilidade ambiental e prazos de
entrega previstos para a contratagao;

XI - alocagdo de riscos previstos e presumiveis em matriz especifica, com ou sem
projecdo dos reflexos de seus custos no valor estimado da contratacio e no equilibrio
economico-financeiro inicial do contrato, possibilitando o uso de métodos ¢ de padroes
usualmente utilizados por entidades publicas ou privadas;

XII - declaragio de compatibilidade com o plano plurianual, no caso de
investimento cuja execucao ultrapasse um exercicio financeiro € o impacto or¢amentario a
que se refere o inciso II, do artigo 16 da Lei Complementar Federal n° 101, de 04 de maio de
2000;

XIII - previsao dos recursos orgamentarios necessarios, com a indicagdo das
rubricas, exceto na hipdtese de licitagdo para registro de precos;

XIV - controle da execucao;

XV - critérios de sustentabilidade, com avalia¢do da necessidade de inserir como
obrigacdo do contratado a execucao de logistica reversa, quando for o caso, nos moldes da Lei
Federal n® 12.305, de 02 de agosto de 2010 e suas alteragdes, Decreto Federal n°® 10.936, de
12 de janeiro de 2022 e outras normas que vierem a substitui-los;

XVI - contratagdo de microempresas e empresas de pequeno porte;

XVII — subcontratagao;

XVIII - alteragao subjetiva;



XIX - san¢des administrativas especificas;
XX - indicag¢ao de marca especifica ou similar, quando for o caso;
XXI - a padronizagdo, quando for o caso;

XXII - meios alternativos de prevencao e resolugdo de controvérsias que, pela
natureza da contratacdo ou especificidade do objeto, ndo venham a ser admissiveis.

§ 2° O termo de referéncia devera trazer os seguintes documentos:

I - justificativa técnica, com a devida aprovagdo do 6rgdo requisitante, no caso de
adogdo da inversao de fases prevista no § 1° do artigo 17 da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

II - justificativa, quando for o caso, para:

a) a fixa¢ao dos fatores de ponderagdo na avaliacdo das propostas técnicas e de
preco, quando escolhido o critério de julgamento por técnica e preco;

b) a indicagdo de marca ou modelo;
c) a exigéncia de amostra,

d) a exigéncia de certificagdo de qualidade do produto ou do processo de
fabricacao;

e) a exigéncia de carta de solidariedade emitida pelo fabricante;

f) quando o preco estimado nao for composto de pelo menos 03 (trés) fontes de
pesquisa de mercado ou outra inobservancia ao artigo 23, § 1° da Lei Federal n°14.133, de
2021;

g) a vantajosidade da divisdo do servigo, obra, ou servico de engenharia em lotes
ou parcelas para aproveitar as peculiaridades do mercado e ampliar a competitividade, desde
que a medida seja viavel técnica e economicamente e ndo haja perda de economia de escala;

h) a vantajosidade de reunido dos itens em lotes, grupos ou global;

1) a vedacdo da participagdo de pessoa juridica em consorcio;

j) os indices e valores para a avaliacdo de situagdo econdmico-financeira
suficiente para o cumprimento das obrigacdes decorrentes da licitacao;

k) percentual minimo da mao de obra responsavel pela execugdo do objeto da
contratacdo constituido por mulheres vitimas de violéncia doméstica e egressos do sistema
prisional, quando for o caso;



1) dispensa do procedimento publico de inten¢ao de registro de precos para, nos
termos do caput do artigo 86 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, possibilitar a participacao de
outros 6rgaos ou entidades da administracdo publica no Registro de Precos;

m) adesdo a ata de registro de precos;
n) pagamento antecipado;
o) eleicao de modalidade presencial.

§ 3° As justificativas ja apresentadas quando da elaboragdo do Estudo Técnico
Preliminar poderao ser aproveitadas no Termo de Referéncia.

§ 4° O termo de referéncia devera ser elaborado pelo setor demandante, podendo
ser auxiliado por outros setores da Camara com expertise relativa ao objeto que se pretende
contratar.

§ 5° O termo de referéncia podera ser elaborado por consultoria terceirizada,
desde que comprovada a necessidade e interesse publico, ¢ mediante contratagdo nos termos
da Lei e deste Decreto Legislativo Administrativo.

§ 6° Na elaboracdo do termo de referéncia, o setor requisitante podera ainda:

I - utilizar-se de Termos de Referéncia anteriores confeccionados pela propria
entidade, desde que seja declarada a manutencao de todos os critérios econdmicos e realidade
administrativa utilizados para embasar o Termo de Referéncia anterior;

IT - considerar o historico de contratagcdes similares anteriores para identificar
problemas na execug¢do decorrentes de falhas de previsao do Termo de Referéncia e do Estudo
Técnico Preliminar.

Art. 81. Os documentos de conteudo eminentemente técnico, como descritivos
técnicos do objeto, plantas, estudos, projetos, analises, vistorias, pericias, pareceres,
divulgacao técnica deverao ser assinados pelo profissional técnico.

Art. 82. O Termo de Referéncia serda obrigatorio para todas as contratagdes
decorrentes de licitagdo, dispensas ou inexigibilidades.

Paragrafo unico. A elaboracdo do TR ¢ dispensada na hipétese do inciso III do
art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, nas adesoOes a atas de registro de precos e nos casos de
prorrogagdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.

Art. 83 Quando disponivel, o Termo de Referéncia devera ser confeccionado nos
moldes das minutas padronizadas fornecidas pelo setor competente.

CAPITULO VIII
DA PESQUISA DE PRECOS



Art. 84. O procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de precos
para aquisicao de bens e contratacdo de servigos em geral estabelecidos neste Capitulo devem
ser observados em todos os processos de contratagdo, incluindo as adesdes as atas de registro
de pregos.

Art. 85. Das responsabilidades:
I - constitui responsabilidade do setor requisitante a descricao detalhada do objeto
a ser adquirido/contratado, considerando o conhecimento que detém para a descri¢ao do

mesmo;

IT - constitui competéncia dos servidores do setor de Compras a elaboragdo da
pesquisa de precos;

IIT - constitui competéncia do Agente de Contratacao e equipe de apoio, verificar
se houve pesquisa recente de pregos junto ao mercado fornecedor do bem licitado e se essa
pesquisa orientou-se por critérios aceitaveis.

Paragrafo unico. A descricado detalhada do objeto que trata o inciso I deste
Artigo deve estar em conformidade com a descrita no Catalogo Eletronico de Padronizacao

usado na Camara Municipal de Timoteo.

Art. 86. A pesquisa de pregos sera materializada em documento que conterd, no
minimo:

I - descri¢ao do objeto a ser contratado;

IT - identificacdo do agente responsavel pela pesquisa ou, se for o caso, da equipe;

III - caracterizacao das fontes consultadas;

IV - série de pregos coletados;

V - método estatistico aplicado para a defini¢do do valor estimado;

VI - Justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a
desconsideragao de valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se
aplicavel;

VII - Memoria de célculo do valor estimado e documentos que lhe dao suporte;

VIII - Justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de que
dispoe o inciso IV do art. 88.

Art. 87. Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as
condi¢des comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagdo e montagem
do bem ou execug¢do do servigo, quantidade contratada, formas e prazos de pagamento, fretes,



garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o caso, observadas a potencial economia
de escala e as peculiaridades do local de execugao do objeto.

Art. 88. A estimativa de despesa para as contratagdes, combinadas ou ndo, devera
ser baseada no seguinte:

I - composi¢do de custos unitdrios menores ou iguais a média do item
correspondente no painel para consultas disponivel no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP), quando possivel, observado o indice de atualizacdo de pregos
correspondente;

IT - contratagcdes similares feitas pela Administragao Publica, em execugao ou
concluidas no periodo de 01 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, observado o
disposto no inciso II do § 1° do art. 23 da Lei Federal n°® 14.133/21.

IIT - utilizagao de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela
de referéncia formalmente aprovada e de sitios especializados ou de dominio amplo, desde
que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 06 (seis) meses
de antecedéncia da data de divulgagdo do edital, contendo a data e hora de acesso;

IV - pesquisa direta, com no minimo, 03 (trés) fornecedores, mediante solicitagao
formal de cotagdo, por meio de oficio, e-mail, aplicativo whatsapp ou similar preenchendo
formulario contendo no minimo: CNPJ, razdo social, nimero de telefone e nome do vendedor;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das
notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 01 (um) ano anterior a data de divulgacao
do edital.

§ 1° A pesquisa mencionada no inciso IV deverd ser apresentada contendo
justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orcamentos com
mais de 06 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagdo do edital.

§ 2° Inviabilizada a pesquisa de que trata o inciso IV com fornecedor por meio
eletronico, a cotacdo podera ser realizada, excepcionalmente, por meio telefonico, devendo,
neste caso, haver a formalizagdo da proposta pelo servidor responsavel mediante o
preenchimento de formulario padrao disponibilizado pelo setor de Compras.

§ 3° Deverao ser priorizados os pardmetros estabelecidos nos incisos I e II, e em
caso de impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

§ 4° Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores, nos termos do
inciso IV, devera ser observado:

I - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do
objeto a ser licitado;

IT - obtengdo de propostas formais, contendo, no minimo:



a) descricao do objeto, valor unitario e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica - CNPJ do proponente;

¢) enderecos fisico e eletronico e telefone de contato;
d) data de emissao;
e) nome completo e identificagcdo do responsavel.

IIT - Informagdo aos fornecedores das caracteristicas do objeto da contratagao,
com vistas a melhor caracterizagdo das condi¢des comerciais praticadas para o objeto a ser
contratado; e

IV - Registro, nos autos do processo da contratagao correspondente, da relagao de
fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitagdo de
que trata o inciso IV do caput.

§ 5° Excepcionalmente, sera admitido o prego estimado com base em or¢amento
fora do prazo estipulado no inciso II do caput, desde que devidamente justificado nos autos
pelo agente responsavel e observado o indice de atualizag@o de precos correspondente.

§ 6° Na pesquisa com fornecedores, conforme inciso IV do caput, deste artigo, em
se tratando de contratagdo com fundamento nos incisos I ou II do artigo 75, da Lei Federal n°
14.133/21, podera ser realizada com os fornecedores habituais da Administra¢do, com sede
local ou regional, conforme o caso.

§ 7° Para obtencdao do resultado da pesquisa serdo desconsiderados os precos
excessivamente elevados e os inexequiveis.

§ 8° Quando, em razdo da especificidade do objeto da contratacdo, nao for
possivel obter o minimo de 03 (trés) cotagdes, dentre as formas previstas no caput deste
artigo, o agente responsavel deverd justificar as razdes, sob pena de indeferimento da
demanda.

§ 9° Para fins deste artigo, visando melhor apurar o prego de mercado, devera ser
levado em consideracdo valores agregados de frete e outros custos diretos e indiretos.

§ 10 Tratando-se de obras e servigos de engenharia, a planilha or¢amentaria
devera trazer a indicacdo do Bonificagdes e Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos
Encargos Sociais (ES) cabiveis, além do seguinte:

I - se forem obras ou servigos de engenharia a composicao dos custos unitarios
devera seguir as tabelas oficiais pertinentes;



IT - utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso;

IIT - Contratagdes similares feitas pela Administragdo, em execugdo ou concluidas
no periodo de 01 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, observado o indice de
atualizacdo de pregos correspondente;

IV - Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma do
regulamento.

Art. 89. Serdo utilizados, como métodos para obtencdo do prego estimado, a
média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que o calculo
incida sobre um conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um ou mais dos parametros de
que trata o art. 88, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes € 0s
excessivamente elevados.

§ 1° Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente
justificados nos autos pelo agente responsavel e aprovados pela autoridade competente.

§ 2° Com base no tratamento de que trata o caput, o preco estimado da contratagao
podera ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de forma a
aliar a atratividade do mercado e mitigar o risco de sobrepreco.

§ 3° Para desconsideragdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou
excessivamente elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e descritos no
processo administrativo.

I - para verificar a inexequibilidade de um prego coletado, sera suficiente
compara-lo a média dos demais valores, e se o resultado for inferior a 75% da média, podera
ser considerado como inexequivel;

IT - para verificar se determinado preco coletado ¢ excessivamente elevado, sera
suficiente compard-lo a média dos demais valores, e se o resultado for superior a 25% da
média, podera ser considerado excessivamente elevado.

§ 4° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial,
quando houver grande variagdo entre os valores apresentados.

§ 5° Excepcionalmente, serd admitida a determinacdo de preco estimado com base
em menos de 03 (trés) precos, desde que devidamente justificada nos autos pelo agente
responsavel e aprovada pela autoridade competente.

§ 6° Quando o preco estimado for obtido com base tinica no inciso I do art. 88, o
valor ndo podera ser superior a mediana do item nos sistemas consultados.

Art. 90. Nas contratacdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitacao,
aplica-se o disposto no art. 77.



§ 1° Quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no
art. 88, a justificativa de pregos serd dada com base em valores de contratagdes de objetos
idénticos, comercializados pela futura contratada, por meio da apresentagdo de notas fiscais
emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior
a data da contratacdo pela Administragdo, ou por outro meio idoneo.

§ 2° Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o
objeto anteriormente, a justificativa de pre¢o de que trata o paragrafo anterior podera ser
realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificagodes
técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 3° Fica vedada a contratagdo direta por inexigibilidade caso a justificativa de
precos demonstre a possibilidade de competicao.

§ 4° Na hipotese de dispensa de licitagdo com base nos incisos I e II do art. 75 da
Lei Federal n® 14.133/21, a estimativa de pregos de que trata o caput podera ser realizada
concomitantemente a selecdo da proposta economicamente mais vantajosa.

§ 5° O procedimento do § 4° serd realizado por meio de sol icitagdo formal de
cotagdes a fornecedores.

Art. 91. As estimativas de precos constantes em modelos de contratagdo de
solugdes de TIC, publicados pela Secretaria de Governo Digital, poderdo ser utilizadas como
preco estimado.

Art. 92. Na pesquisa de preco para obtencdo do pregco estimado relativo as
contratacdes de prestacdo de servicos com regime de dedicagdo de mao de obra exclusiva,
aplica-se o disposto na Instru¢dao Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, ou outra que venha
a substitui-la, observando, no que couber, o disposto nesta Instru¢do Normativa.

Art. 93. Desde que justificado, o orcamento estimado da contratagdo podera ter
carater sigiloso, sem prejuizo da divulgagao do detalhamento dos quantitativos e das demais
informagdes necessarias para a elaboragdo das propostas, salvo na hipotese de licitagdo cujo
critério de julgamento for por maior desconto.

Secao 1
Da Consolidacio dos Or¢camentos

Art. 94. Finalizada a pesquisa de precos, o agente publico responsavel pela
pesquisa promovera a consolidagdao do orgamento estimado e, assim, definira sua data base.

§ 1° Para consolidagdo do orgamento, em especial, quando houver grande variagao
entre os valores apresentados, os pregos coletados devem ser analisados de forma critica,
buscando identificar os padroes de mercado e, assim, possivel formagao erronea de prego,
sobrepreco ou preco inexequivel, de modo a garantir o minimo de confiabilidade em relacao
ao dado coletado e o descarte daqueles que apresentem grande variagdo em relacdo aos
demais e, por isso, comprometam a estimativa do prego de referéncia.



§ 2° O agente responsavel pela realizagdo da pesquisa de precos deverd ser
identificado nos autos do processo e assinar o mapa de formagao de precos e/ou planilhas de
formagao de pregos e custos, responsabilizando-se pelo or¢amento estimado estabelecido para
a contratagao.

§ 3° Devera ser observado o intervalo temporal méximo de 6 (seis) meses entre a
data da consolidacdo do orgamento estimado e a divulgagdo do edital de licitagdo ou da
contratagao direta, e caso seja ultrapassado o referido intervalo temporal maximo, o
orgamento devera ser atualizado ou justificada a manutencao da estimativa.

§4° Quando for adotado o carater sigiloso do orgamento estimado, devera o
agente ou comissao responsavel por sua elaboragdo e guarda promover a acompanhamento e,
se for o caso, atualizacdo do valor antes da data designada para o recebimento das propostas,
fazendo os devidos registros.

§5° O orcamento estimado sigiloso, com os documentos que embasaram sua
composicdo, serdo divulgados conforme procedimento a ser estipulado no instrumento
convocatorio.

§ 6° Nao serdao admitidas estimativas de precos obtidas em sitios de leildo ou de
intermediagao de vendas.

CAPITULO IX
DO PROCEDIMENTO AUXILIAR DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 95. O Sistema de Registro de Pregos - SRP para aquisicao e locacio de bens
ou contratacdo de obras ou servigos, inclusive de engenharia, obedecera ao disposto nos
artigos 82 a 89 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e neste Decreto Legislativo Administrativo.

Paragrafo unico. Nao serdo admitidos 6rgdos participantes ou aderentes ao SRP
promovidos pela Camara Municipal de Timéteo.

Secao 1
Do Sistema de Registro de Precos

Art. 96. O Sistema de Registro de Precgos serd adotado, em especial:

I - quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de
contratagdes frequentes;

IT - quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas
parceladas ou contratagdo de servigos remunerados por unidade de medida, em regime de
tarefa;

IIT - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o
quantitativo a ser demandado pela Camara Municipal de Timoteo.



§ 1° O Sistema de Registro de Precos, no caso de obras e servigos de engenharia,
somente podera ser utilizado se atendidos, cumulativamente, os requisitos estabelecidos nos
incisos I e I do artigo 85 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 2° A auséncia de previsdo orcamentdria sem a configuracdo dos demais
requisitos dos incisos I ao III do caput deste artigo ndo ¢ motivo para a adoc¢do do Sistema de
Registro de Precos.

Secao 11
Do Procedimento de Divulgacio e Contratacio

Art. 97. O edital de licitagdo para registro de precos observara as regras gerais do
artigo 82 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e devera dispor também sobre:

I - das condigdes para alteragdes ou atualizagdes de precos registrados, conforme a
realidade do mercado e observado o disposto neste Decreto Legislativo Administrativo;

IT - as hipdteses de cancelamento do registro do fornecedor e dos pregos e suas
consequéncias, de acordo com o disposto neste Decreto Legislativo Administrativo;

IIT - as penalidades a serem aplicadas por descumprimento do pactuado na ata de
registro de pregos e em relagdo as obrigacdes contratuais;

IV - a inclusdo na ata de registro de pregos do licitante que aceitar cotar os bens,
obras ou servigcos em pregos iguais ao do licitante vencedor na sequéncia de classificacao da
licitagdo e inclusdo do licitante que mantiver sua proposta original, para a formagdo do
cadastro de reserva.

Art. 98. O sistema de registro de precos podera ser utilizado nas hipoteses de
contratacdo direta, por dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, para a aquisicdo de bens ou
para a contratacdo de servigos nas hipoteses estabelecidas neste Decreto Legislativo
Administrativo.

Paragrafo unico. Para efeito do caput, além do disposto neste Decreto
Legislativo Administrativo, deverdo ser observados:

I - os requisitos da instru¢ao processual dispostos no artigo 72 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, bem como o estabelecido neste Decreto Legislativo Administrativo;

IT - os pressupostos para enquadramento da contratagcdo direta, por dispensa ou

inexigibilidade de licitagdo, conforme previsto nos artigos 74 e 75 da Lei Federal n°® 14.133,
de 2021.

Art. 99. A indicacdo da disponibilidade de créditos orgamentarios somente sera
exigida para a formalizagdo do contrato ou outro instrumento habil.



Secao 111
Da Ata de Registro Precos

Art. 100. Ap6s a homologagao da licitagdo ou da contratacao direta, deverao ser
observadas as seguintes condi¢des para formaliza¢do da ata de registro de pregos:

I - serdo registrados na ata os precos e os quantitativos do adjudicatario;

IT - serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou
fornecedores que aceitarem cotar os bens, obras ou servigcos com precos iguais aos do
adjudicatario na sequéncia da classificacdo da licitagdo e inclusdo daqueles que mantiverem
sua proposta original; e

II - a ordem de classificacdo dos licitantes ou fornecedores registrados na ata
devera ser respeitada nas contratagdes.

§ 1° O registro a que se refere o inciso II do caput deste artigo tem por objetivo a
formacao de cadastro de reserva no caso de impossibilidade de atendimento pelo primeiro
colocado da ata.

§ 2° Se houver mais de um licitante na situacdo de que trata o inciso II do caput
deste artigo, serdo classificados segundo a ordem da tultima proposta apresentada durante a
fase competitiva.

§ 3° A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva a que se
refere o inciso II do caput e o § 1° deste artigo somente serd efetuada quando houver
necessidade de contratagdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes situagoes:

I - quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos, no prazo e
nas condig¢des estabelecidos no edital; e

I - quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de
precos nas hipoteses previstas neste Decreto Legislativo Administrativo.

§ 4° O prego registrado com indicacdo dos licitantes e fornecedores sera divulgado
no PNCP e ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de pregos.

Art. 101. Apos os procedimentos de formalizagdo da ata estipulados no artigo
100, o licitante melhor classificado ou o fornecedor, no caso da contratagdo direta, sera
convocado para assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condigdes estabelecidos no
edital de licitacdo ou no aviso de contratacdo direta, sob pena de decair o direito, sem prejuizo
das sangdes previstas na Lei Federal n® 14.133, de 2021, e neste Decreto Legislativo
Administrativo.

Paragrafo tinico. O prazo de convocagao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por
igual periodo, mediante solicitacdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e
desde que o motivo apresentado seja aceito pela Camara.



Art. 102. Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e
condigoes estabelecidos no artigo 101, e observado o disposto no § 3° do artigo 100 deste
Decreto Legislativo Administrativo, fica facultado a Camara Municipal de Timdteo convocar
os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas
mesmas condi¢gdes propostas pelo primeiro classificado.

Art. 103. A existéncia de precos registrados implicard compromisso de
fornecimento nas condi¢des estabelecidas, mas nao obrigara a Administracdo a contratar,
facultada a realizagdo de licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida, desde que
devidamente motivada.

Art. 104. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos sera de 1 (um) ano,
contado a partir da assinatura do Ultimo signatdrio necessario, e podera ser prorrogado, por
igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso.

Art. 105. Fica vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de
registro de precos.

Secao IV
Alteracao dos Precos Registrados

Art. 106. Os pregos registrados poderdo ser alterados em decorréncia de eventual
redugdo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, obras ou
servigos registrados, nas seguintes situagoes:

I - em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execucdo da ata tal como pactuado, nos termos da alinea “d” do inciso II do caput do artigo
124 da Lei Federal n° 14.133, de 2021;

IT - decorrente de criagdo, alteracao ou extingdao de quaisquer tributos ou encargos
legais ou a superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussdo sobre os
precos registrado;

IIT - resultante de previsao no edital ou no aviso de contratacao direta de clausula
de reajustamento ou repactuagdo sobre os pregos registrados, nos termos da Lei Federal n°
14.133, de 2021 e deste Decreto Legislativo Administrativo.

Paragrafo tnico. O marco inicial da alteracao dos precos da ata de registro de
precos, sera considerado a data-base para efeitos de reajustamento de precos nos contratos
dele decorrentes e celebrados apds a alteragao do prego.

Art. 107. Quando o preco registrado se tornar superior ao prego praticado no
mercado por motivo superveniente, a Camara Municipal de Timoéteo convocara o fornecedor
para negociar a reducdo do preco registrado.



§ 1° Caso o fornecedor ndo aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo
mercado sera liberado do compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidades
administrativas.

§ 2° Havendo a liberacdo do fornecedor, nos termos do § 1° deste artigo, o
gerenciador devera convocar os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de
classificagdo, para verificar se aceitam reduzir seus precos aos valores de mercado, observado
o disposto neste regulamento.

§ 3° Nao havendo éxito nas negociagdes, a Camara Municipal de Timoteo devera
proceder o cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para
obtencdo da contratacdo mais vantajosa.

§ 4° Caso haja a redugdo do prego registrado, a Camara Municipal de Timoteo
procedera a atualizagdo do prego registrado.

Art. 108. No caso do preco de mercado se tornar superior ao preco registrado e o
fornecedor ndo puder cumprir as obrigagdes contidas na ata, serd facultado ao fornecedor
requerer ao gerenciador a alteracdo do preco registrado, mediante comprovagdo de fato
superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso.

§ 1° Para fins do disposto no caput, devera o fornecedor encaminhar pedido
formal, devidamente enderecado, com a indicagdo dos pressupostos juridicos e as
circunstancias faticas alicercados em evidéncias solidas dos fatos imprevisiveis e que
justificam restaurar o custo inicialmente pactuado, como, por exemplo, planilha de custos que
demonstre que o prego registrado se tornou invidvel frente as condi¢des inicialmente
pactuadas, publicagdes em revistas especializadas, entre outros.

§ 2° O pedido deve ser restrito aos insumos que foram impactados pela majoragao
extraordinaria ¢ o desconto que foi dado na licitagdo deve ser observado na atualizacdo do
valor.

§ 3° O pedido de revisdo devera ser formulado durante a vigéncia do contrato ¢
antes de eventual prorrogagao.

§ 4° Caso nao demonstrada a existéncia de fato superveniente que torne
insubsistente o preco registrado, o pedido serd indeferido pela Camara Municipal de Timoéteo,
ficando o fornecedor obrigado a cumprir as obrigacdes contidas na ata, sob pena de
cancelamento do seu registro, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei Federal n® 14.133, de
2021, e em outras legislagdes aplicaveis.

§ 5° Havendo cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do § 4° deste
artigo, a Camara Municipal de Timoteo deverda convocar os fornecedores do cadastro de
reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam manter seus pregos registrados,
procedendo a devida verificagdo das condi¢gdes de habilitagdo.



§ 6° Nao havendo éxito nas negociagdes, a Camara Municipal de Timoéteo devera
proceder o cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para
obtencdo da contratacdo mais vantajosa.

§ 7° Na hipotese de comprovacao do disposto no caput e no § 1° deste artigo, a

Camara Municipal de Timoéteo procederd a atualizagao do prego registrado, de acordo com a
realidade dos valores praticados pelo mercado.

Secao V
Cancelamento do Registro do Licitante Vencedor e dos Precos Registrados
Art. 109. O registro do licitante vencedor sera cancelado quando:
I - descumprir as condi¢des da ata de registro de precos, sem motivo justificado;

I - ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracdo, sem justificativa aceitavel;

IIT - ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipotese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado; ou

IV - sofrer sanc¢do prevista nos incisos III ou IV do caput do artigo 156 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.

Paragrafo unico . O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos incisos
I, I e IV do caput deste artigo sera formalizado por despacho da Camara Municipal de

Timéteo, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

Art. 110. O cancelamento da ata de registro de pregos podera ocorrer, total ou
parcialmente, pelo gerenciador, desde que devidamente comprovados e justificados:

I - razdes de interesse publico;
II - cancelamento de todos os pregos registrados; ou
IIT - caso fortuito ou for¢a maior, a pedido do fornecedor.
Secao VI
Da Contratacio com Fornecedores Registrados
Art. 111. A contratagdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada
por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa,

autorizacdo de compra ou outro instrumento habil, conforme o artigo 95 da Lei Federal n°
14.133, de 2021.



Paragrafo tinico. O contrato de que trata o caput devera ter sua vigéncia iniciada
no prazo de validade da ata de registro de pregos.

Art. 112. A vigéncia dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Pregos
sera definida no edital ou no aviso de contratagdo direta, observado o disposto no artigo 105
da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, e poderao ser alterados, observado o disposto no artigo 124
do mesmo regramento juridico.

CAPITULO X i
DA FASE EXTERNA DA CONTRATACAO

Secao I
Da publicidade

Art. 113. A publicidade do instrumento convocatério, sem prejuizo da faculdade
de divulgacao direta aos fornecedores, cadastrados ou ndo, sera realizada nos termos definidos
no artigo 54 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 1° O extrato do instrumento convocatorio contera a definicdo objetiva e clara do
objeto, a indica¢do dos locais, dias e horarios em que podera ser consultada ou obtida a
integra do instrumento convocatério, a data e hora da realizagdo da sessdo publica ¢ a
indicacdo do sistema de compras, para os procedimentos realizados na forma eletronica, ou o
endereco onde ocorrera a sessao presencial, quando for o caso.

§ 2° O ato que autoriza a contratacdao direta devera ser divulgado e mantido a
disposicao do publico em sitio eletronico da Camara.

Art. 114. Serd admitida, excepcionalmente, a realizag¢ao de licitacdes sob a forma
presencial, desde que fique justificada e comprovada a inviabilidade técnica ou a desvantagem
para a Administragdo na realizacdo do certame pela via eletronica, devendo a sessdao publica
ser registrada em ata e gravada em dudio e video.

§ 1° O agente de contratagdo apresentara a justificativa pormenorizada para a
realizacdo da licitagdo com a utilizacdo da forma presencial.

§ 2° A justificativa para a realizagdo da licitacdo com a utilizacdo da forma
presencial devera ser aprovada pela autoridade competente da Camara Municipal de Timéteo.

Art. 115. Os prazos minimos para apresentagdo de propostas e lances obedecerdao
aos prazos definidos no artigo 55 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Paragrafo uinico. No caso de dispensa de licitagdo com fulcro nos incisos I, II e
IIT do caput do artigo 75 da Lei Federal n° 14.133, de 2021 o prazo fixado para abertura do
procedimento e envio de lances, ndo sera inferior a 3 (trés) dias uteis, contados da data de
divulgacao do aviso de contratagdo direta.



Art. 116. Caberd pedido de esclarecimento e impugnagdo ao instrumento
convocatorio nas hipoteses e prazos especificados no artigo 164 e seguintes da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

§ 1° O instrumento convocatdrio devera dispor dos meios para apresentacdo do
pedido de esclarecimento e impugnagao, bem como de apresentagdo das respostas, observados
os procedimentos estabelecidos para acesso ao sistema e operacionalizagdo, nos casos de
processos eletronicos.

§ 2° As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugnacgdes serdo divulgadas
em sitio eletronico oficial da Camara Municipal de Timoteo e, quando possivel, no sistema
eletronico utilizado para a realizagdo da licitagdo, e vinculardo os participantes ¢ a
Administragao.

Secao 11
Do Credenciamento para Acesso ao Sistema Eletronico

Art. 117. Compete aos licitantes interessados em participar de licitagdo ou
dispensa, na forma eletronica, providenciar previamente o credenciamento no sistema
eletronico, conforme normas e procedimentos estabelecidos pelo provedor do sistema.

§ 1° A licitacdo ou dispensa por meio eletronico sera realizada pela internet,
através do Sistema de Compras do Governo Federal - Comprasnet 4.0, disponibilizado pela
Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital
do Ministério da Economia.

§ 2° O credenciamento do interessado e de seu representante junto ao sistema de
licitagdes eletronicas implica a sua responsabilidade legal pelos atos praticados e presungao
de capacidade para a realizacdo das transag¢des inerentes a licitagdo ou ao processo de
contratagao direta.

§ 3° Cabe ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletronico durante a
sessdo publica da licitacdo ou dispensa eletronica, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda de negocios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema
ou de sua desconexao.

Art. 118. Cabera a autoridade competente da Camara Municipal de Timoteo
solicitar, junto ao provedor do sistema, o seu credenciamento, o do agente de contratagdao ou o
do pregoeiro, dos membros de equipes de apoio, e do presidente da comissdo de contratacio e
demais agentes publicos necessarios.

§ 1° E facultado ao agente de contratagdo, pregoeiro e/ou comissio de
contratacdo, em qualquer fase da licitacdo, desde que nao seja alterada a substincia da
proposta, realizar diligéncias e adotar medidas de sanecamento destinadas a esclarecer
informagdes, corrigir impropriedades na documentacdo de habilitagdo, da proposta, ou
complementar a instru¢ao do processo.



§ 2° Quando verificada a presenga de vicio insanavel podera ocorrer o
afastamento de licitante.

Secao 111
Das regras de conducio do processo de contratacio

Art. 119. As regras de conducao dos processos de contratacao serao estabelecidas
em cada processo de contratagdo e constardo no instrumento convocatdrio que apresentara as
regras pertinentes as fases de julgamento, habilitacdo e recursal, em especial:

I - o critério de julgamento, nos termos do artigo 33 e seguintes da Lei Federal n°
14.133, de 2021, e parametros de julgamento da proposta com base nas normativos federais
vigentes a época da divulgagao do instrumento convocatorio;

I - o modo de disputa, conforme disposi¢des do artigo 56 e seguintes da Lei
Federal n° 14.133, de 2021;

IIT - o prazo para envio da proposta, os critérios especificos de aceitabilidade da
proposta e, se necessario, dos documentos complementares, adequados ao ultimo lance
ofertado, conforme Capitulo V do Titulo II da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

IV - a forma de condugdo da negociagdo de precos pelo agente de contratagdo ou
comissao de contratacdo, nos termos do artigo 61 e seguinte da Lei Federal n® 14.133, de 2021
e regulamento especifico adotado pela Camara Municipal de Timoteo a ser indicado no
instrumento convocatorio; e

V - os prazos para apresentagdo dos documentos de habilitacdo, exigidos de
acordo com o Capitulo VI do Titulo II da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

Paragrafo inico. Na auséncia de regramento especifico da Camara Municipal de
Timoteo deverdo ser observados as normas editadas pela Secretaria de Gestdo da Secretaria
Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital Do Ministério Da Economia -
SEGES/ME vigente no momento da divulgagdo do instrumento convocatorio, com fulcro no
artigo 187 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Secao IV
Do Encerramento

Art. 120. Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, ¢ exaurida a fase
recursal com as devidas tratativas de negociagdo, no que couber, prevista no artigo 61 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021, o procedimento serd encerrado e os autos encaminhados a
autoridade competente para que adote as condutas estabelecidas no artigo 71 e seguintes da
Lei Federal n ® 14.133, de 2021.



§ 1° Cabera recurso com relacdo as decisdes de anulagdo ou revogacdo da
licitagdo, conforme procedimento a ser determinado no instrumento convocatorio, observado
o disposto nos artigos 165 a 168 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, no que couber.

§ 2° As decisdes a que se referem os incisos II, III e IV, do caput do artigo 71 da
Lei Federal n° 14.133, de 2021 deverao ser divulgadas no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas - PNCP ou, alternativamente, publicadas no Didrio Oficial do Legislativo de
Timoteo e disponibilizadas no sitio eletronico oficial da contratante.

Art. 121. Antes de enviar o procedimento para a autoridade competente o agente
de contratagdo e/ou a comissdo de contratacdo devera se certificar de que o procedimento esta
devidamente instruido e anexar:

I - documentacdo exigida e apresentada para a habilitagao;

IT - proposta de precos do licitante;

III - os avisos, os esclarecimentos e as impugnagoes;

IV - ata da sessdo publica, que contera os seguintes registros, entre outros:

a) os licitantes participantes;

b) as propostas apresentadas;

¢) os lances ofertados, na ordem de classificagao;

d) a suspensao ¢ o reinicio da sessao, se for o caso;

¢) a aceitabilidade da proposta de preco;

f) a habilitagao;

g) os recursos interpostos, as respectivas andlises e as decisoes; e

h) o resultado da licitagao;

V - a decisdo sobre o saneamento de erros ou falhas na proposta ou na
documentacao;

VI - comprovantes das publicacdes do aviso do edital e demais atos cuja
publicidade seja exigida.

§ 1° A instrucdo do processo licitatorio sera realizada preferencialmente por meio
eletronico, de modo que os atos e os documentos de que trata este artigo, constantes dos
arquivos e registros digitais, serdo validos para todos os efeitos legais, inclusive para
comprovagao e prestacao de contas.



§ 2° A ata da sessdo publica serd disponibilizada no sitio oficial da Camara
Municipal de Timoéteo apds o seu encerramento, para acesso livre.

Art. 122. Determinado o licitante vencedor proceder-se-4 com o procedimento de
formalizagdo da contrata¢do, nos moldes definidos no artigo 90 e seguintes da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

CAPITULO XI
DOS CONTRATOS

Secao 1
Da Formalizacio dos Contratos e Termos Aditivos

Art. 123. Os contratos e termos aditivos celebrados deverdo adotar,
preferencialmente, a forma eletronica.

Paragrafo unico. Para assegurar a confiabilidade dos dados e informagdes, as
assinaturas eletronicas apostas no contrato deverdo ser classificadas como qualificadas, por
meio do uso de certificado digital pelas partes subscritoras, nos termos do inciso Il do artigo

4°, da Lei Federal n° 14.063, de 23 de setembro de 2020.
Art. 124. A celebracdo dos instrumentos contratuais devera observar as

disposigoes estabelecidas no artigo 89 e seguintes da Lei Federal n°® 14.133, de 2021 ¢ demais
normas especificas previstas neste Decreto Legislativo Administrativo.

Secao 11
Do Modelo de Gestao e Controle da Execu¢ao
Art. 125. O modelo de gestao do contrato devera descrever como a execucao do
objeto serd acompanhada e fiscalizada pelo 6rgao ou entidade contratante, contendo, quando
cabivel:
I - indicadores de nivel de servico;

II - métricas e avaliagdo de resultado;

IIT - procedimentos para verificacdo da conformidade do resultado pelo fiscal do
contrato;

IV - procedimentos para “glosa”, consistente na retencdo de valores em
pagamentos, quando for o caso; e

V - pagamento condicionado ao resultado.



Art. 126. A execucdo dos contratos deverd ser acompanhada e fiscalizada por
meio de instrumentos de controle, que compreendam a mensuragdo dos seguintes aspectos, no
que couber:

I - os resultados alcangados em relagdo a contratada, com a verificagao dos prazos
de execucao e da qualidade demandada;

IT - os recursos humanos empregados, em fun¢do da quantidade e da formagao
profissional exigidas;

III - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV - a adequagdo dos servigos prestados a rotina de execugdo estabelecida;
V - o cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato; e

VI - a satisfagdo do publico usuario.

Paragrafo unico. Os terceiros contratados para auxiliar os procedimentos de
gestdo e fiscalizacdo contratual poderdo realizar conferéncia documental e cruzamento de
informacgdes, calculos de parcelas trabalhistas, inspe¢des e auditorias periddicas, entrevistas
nos postos de trabalho e verificar por amostragem o adimplemento de parcelas trabalhistas,
tributarias e previdenciarias.

Art. 127. A fiscalizacdo ndo excluird nem reduzird a responsabilidade do
contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas ou vicios redibitorios, e ndo implicarda em corresponsabilidade da
Administrag@o ou de seus agentes e prepostos, em conformidade com os artigos 119 e 120 da
Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 1° O fiscal do contrato devera verificar se houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucao do servigo e, em caso positivo,
devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores
contratuais previstos no Capitulo VII, do Titulo III, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 2° A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servicos devera
ser verificada com o documento da contratada que contenha a relagdo detalhada deles, de
acordo com o estabelecido no contrato, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como marca, qualidade e forma de uso.

Art. 128. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avengadas e a legislacdo em vigor, respondendo cada uma pelas consequéncias de
sua inexecugao total ou parcial.

§ 1° A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pela
Administragdo, de forma a garantir a regularidade dos atos praticados e a plena execu¢ao do
objeto.



§ 2° O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela
contratada, sobretudo quanto as obrigacdes e encargos sociais ¢ trabalhistas, ensejara a
aplicagdo de sangdes administrativas, previstas no instrumento convocatorio e na legislacao
vigente, especialmente no Capitulo I do Titulo IV, da Lei Federal n® 14.133, de 2021,
podendo, ainda, culminar em extingdo do contrato, conforme disposto no Capitulo VIII do
Titulo IIT do mesmo diploma legal.

Secao 111
Das Decisoes Sobre a Execucido dos Contratos

Art. 129. As decisOes sobre as solicitagdes ¢ as reclamacoOes relacionadas a
execucdo dos contratos e os indeferimentos aos requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do contrato serdao
efetuados no prazo de 01 (um) més, contado da data do protocolo do requerimento, exceto se
houver disposi¢ao legal ou clausula contratual que estabelega prazo especifico.

§ 1° O prazo de que trata o caput deste artigo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, desde que motivado.

§ 2° As decisdes de que trata este artigo serdo tomadas pelo fiscal do contrato,

pelo gestor do contrato ou pela autoridade competente, nos limites de suas competéncias.
Secao IV
Da Revisao e Alteracao dos Precos Contratados

Art. 130. A alteragdo dos precos contratados observara as disposi¢des contidas no
artigo 124 e seguintes da Lei Federal n° 14.133, de 2021, bem como as disposi¢cdes desta
secdo de Decreto Legislativo Administrativo.

§ 1° O equilibrio econdmico-financeiro poderd ser restabelecido por meio de :

I - revisdo de contrato ou reequilibrio econdomico-financeiro;

II - reajustamento em sentido estrito;

IIT — repactuagio.

§ 2° A extingdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do
desequilibrio econdmico-financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizagdo por meio de
termo indenizatdrio, nos casos devidos, e desde que o pedido tenha sido formulado durante a

vigéncia do contrato.

§ 3° Aplica-se o procedimento previsto nesta se¢do também nas contratagdes
decorrentes de ata de registro de pregos.



Subsecio I
Da Revisao de Contrato ou Reequilibrio Econémico-financeiro

Art. 131. A revisao ou reequilibrio economico-financeiro do contrato em sentido
amplo ¢ decorréncia da teoria da imprevisao, tendo lugar quando a interferéncia causadora do
desequilibrio econdmico-financeiro consistir em um fato imprevisivel ou previsivel de
consequéncias incalculaveis, anormal e extraordinario, isto é, que ndo esteja previsto no
contrato, € nem poderia estar, podendo ser provocado pelo 6rgdo contratante ou requerido
pela contratada.

Paragrafo unico. A revisdo ou reequilibrio econdmico-financeiro em sentido
amplo pode ser concedido a qualquer tempo, desde que solicitada durante a vigéncia do
contrato, independentemente de previsao contratual, e verificados os seguintes requisitos:

I - 0 evento seja futuro e incerto;
II - o evento ocorra ap0s a apresentagdo da proposta;
IIT - o evento ndo ocorra por culpa da parte pleiteante;

IV - a possibilidade da revisdo contratual seja aventada pela contratada ou pela
contratante;

V - a modificagdao das condigdes contratuais seja substancial, de forma que seja
caracterizada alteracdo desproporcional entre os encargos da contratada e a retribuicdo do
contratante;

VI - haja nexo causal entre a alteracdo dos custos com o evento ocorrido ¢ a
necessidade de recomposi¢do da remuneracdao correspondente em fungdo da majoragdo ou
minoracao dos encargos da contratada;

VII - seja demonstrado nos autos a quebra de equilibrio econdmico- financeiro do
contrato, por meio de apresentagdo de planilha de custos e documentagdo comprobatoria
correlata que demonstre que a contratacdo se tornou invidvel nas condi¢des inicialmente
pactuadas.

Art. 132. Em se tratando de estabelecimento do equilibrio econdmico- financeiro
devera ser identificado se aquele risco estava ou ndo enderecado a uma das partes, de alguma
maneira no momento da contratagao.

Paragrafo unico. Caso o risco esteja enderegado a Contratada no momento da
contrata¢ao, compondo a matriz de risco, nao serd concedido o estabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro.

Art. 133. O reequilibrio serd concedido a partir do evento que ensejou o
desequilibrio contratual devidamente demonstrado no processo administrativo.



Subsecio I1
Do Reajustamento em Sentido Estrito

Art. 134. Os precos poderdo ser reajustados, desde que observado o interregno
minimo de 1 (um) ano contado da data de consolidagdo do or¢gamento estimado ou da data de
alteracdo do preco da ata de registro de pregos com reflexo no contrato, nos seguintes moldes:

I - calcula-se pelo INPC - Indice Nacional de Pregcos ao Consumidor- IBGE, para
custos a serem aplicados aos insumos e servigos, materiais ¢ equipamentos, pela variacao
relativa ao periodo de um ano;

I - calcula-se pelo INCC-DI - indice Nacional de Construgio Civil, para custos a
serem aplicados nas contratagdes de obras e servicos de engenharia, seus materiais e
equipamentos, pela variacao relativa ao periodo de um ano;

IIT - na auséncia dos indices especificos ou setoriais previstos nos incisos
anteriores, adotar-se-a o indice geral de precos mais vantajoso para a Camara Municipal de
Timoteo, calculado por institui¢ao oficial que retrate a variagdo do poder aquisitivo da moeda.

§ 1° Independentemente do prazo de duragdo do contrato, sera obrigatoria a
previsdao no edital de indice de reajustamento de prego, com data-base vinculada a data de
consolidagdao do orgamento estimado ou, quando for o caso, da alteragao do prego da ata de
registro de precos que deu origem a contratacdo, com a possibilidade de ser estabelecido mais
de um indice especifico ou setorial, em conformidade com a realidade de mercado dos
respectivos insumos.

§ 2° Havendo reequilibrio economico-financeiro do contrato ou alteragcdo do preco
da ata de registro de precos com reflexo no contrato, ocorrera a modificagdo da data-base do
caput deste artigo, passando a mesma a coincidir com a data de concessao do reequilibrio,
sendo que os proximos reajustamentos anuais serdo considerados a partir de entdo.

§ 3° A decisdao sobre o pedido de reajustamento deve ser proferida no prazo
maximo de 120 (cento e vinte) dias corridos, contados a partir da data da solicitagdo.

§ 4° O registro do reajustamento de pregos sera formalizado por simples apostila.

§ 5° Se, juntamente ao reajuste, houver a necessidade de prorrogagdo de prazo ou
a realizacdo de alguma alteracdo contratual, serd possivel formalizéd-lo no mesmo termo
aditivo.

Art. 135. Para o reajustamento de que trata o inciso II do artigo 134 deste Decreto
Legislativo Administrativo, aplicar-se-a o indice adotado exclusivamente para as obrigagdes
iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade, e com base na formula “R =V (I1-1°)/
1°”, onde:

R = Valor do reajuste procurado, com arredondamento de 02 casas decimais;
V = Valor contratual a ser reajustado;
I = Indice relativo ao més do reajustamento;



I° = indice inicial, que se refere ao indice de custos ou de pregos correspondente a
data fixada de elaboracdo do or¢amento basico.

Subseciao 111
Da Repactuacgao

Art. 136. A repactuagdo de precos ¢ uma forma de manutengdo do equilibrio
econdmico-financeiro do contrato que deve ser utilizada para servigos continuados com
dedicacao exclusiva da mao de obra, ou com predominancia de mao de obra, por meio da
analise da variacdo dos custos contratuais, devendo estar prevista no instrumento
convocatorio com data vinculada a apresentagdo das propostas ou a da data da ultima
repactuacdo, para os custos decorrentes do mercado, e com data vinculada ao acordo, a
convencao coletiva ou dissidios coletivos de trabalho ao qual o orcamento esteja vinculado,
para os custos decorrentes da mao de obra, observadas as normas estabelecidas no artigo 135
da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 1° E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuagao, de beneficios nao previstos
na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forga de instrumento legal,
sentenca normativa, acordo coletivo ou convengao coletiva, observado o que dispoe o § 1° do

artigo 135 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

§ 2° Quando houver necessidade de repactuagdo, devem ser consideradas as
seguintes circunstancias:

I - as particularidades do contrato em vigor;
II - 0 novo acordo ou convencao coletiva das categorias profissionais;
IIT - a nova planilha com a variagao dos custos apresentada;

IV - indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia,
tarifas publicas ou outros equivalentes; e

V - a disponibilidade or¢amentaria do 6rgao ou entidade contratante.

§ 3° A decisdo sobre o pedido de repactuagdo deve ser proferida no prazo maximo
de 120 (cento e vinte) dias corridos, contados a partir da solicitagdo e da entrega dos
comprovantes de variacao dos custos.

§ 4° O prazo referido no § 3° deste artigo ficard suspenso enquanto a contratada
ndo cumprir os atos ou apresentar a documentacdo solicitada pela contratante para a
comprovagao da variagdo dos custos.

§ 5° A Camara podera realizar diligéncias para conferir a variacdo de custos
alegada pela contratada.



§ 6° A repactuagdo sera devida a partir da data em que passou a viger
efetivamente a majoragdo salarial da categoria profissional.

§ 7° Para que haja a repactuacao dos pregos ¢ necessaria a demonstragao analitica
da varia¢do dos componentes dos custos.

§ 8° Nas eventuais prorrogagdes dos contratos com dedicagdo exclusiva de mao
de obra ou predominancia de mao de obra, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados
durante o periodo inicial de vigéncia da contratacdo deverdo ser eliminados como condi¢do
para a renovagao.

CAPITULO XII
DO RECEBIMENTO DO OBJETO DO CONTRATO

Art. 137. O objeto contratado sera recebido de forma provisoria ou definitiva, nos
termos do artigo 140 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 1° Os prazos para a realizagao dos recebimentos provisorio e definitivo dos bens
ou servicos contratados, bem como as condi¢des especificas de execucdo e recebimento do
objeto, deverao ser definidos no termo de referéncia, sendo que o inicio do prazo de
recebimento definitivo contar-se-4 do término do prazo de recebimento provisorio.

§ 2° O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver
em desacordo com as especificagdes constantes do termo de referéncia, da proposta ou do
contrato, podendo ser fixado pelo fiscal do contrato, avaliado o caso concreto, um prazo para
a substituicdo do bem, ou o refazimento do servico, as custas do contratado, e sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades cabiveis.

§ 3° O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranga do fornecimento do objeto ou do servigo, nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato, nos limites
estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

§ 4° Salvo disposicao em contrario constante do edital ou de ato normativo, os
ensaios, os testes e as demais provas para afericdo da boa execucdo do objeto do contrato
exigidos por normas técnicas oficiais correrdo por conta do contratado.

Art. 138. O recebimento provisorio podera ser dispensado nos casos de:

I - aquisi¢dao de gé€neros pereciveis, alimentacao preparada, bem como nos casos
de calamidade publica, quando caracterizada a urgéncia no atendimento de situagdo que possa
ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranga de pessoas, obras, servicos, equipamentos e
outros bens publicos ou particulares;



IT - servicos e compras até o valor previsto no inciso II do artigo 75, da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, desde que ndo se componham de aparelhos, equipamentos e
instalacdes sujeitos a verificagdo de funcionamento e produtividade.

Art. 139. A Administragdo podera exigir certificagdo por organizacao
independente acreditada pelo Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia -
Inmetro, como condicao para aceitacdo de conclusdo de fases ou de objetos de contratos.

i CAPiTUI:O X111
DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

Secao I
Das Disposicoes Preliminares

Art. 140. Para aplicacao das disposi¢des contidas no artigo 155 e seguintes da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, o procedimento de apuracdo e aplicacdo de penalidades nos
ambitos licitatorio e contratual na Camara Municipal de Timoteo observard as disposi¢oes
deste Decreto Legislativo Administrativo.

Paragrafo unico. Aplica-se o disposto neste Decreto Legislativo Administrativo
as licitacdes, as contratagdes diretas e procedimentos auxiliares, naquilo que for aplicavel.

Art. 141. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente
pelas infragdes descritas no artigo 155 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e, ainda, de
qualquer outro descumprimento de clausula editalicia, contratual ou da legislagao referente a
licitagdes e contratagdes publicas.

Art. 142. A aplicag¢do das san¢des administrativas pelo cometimento de infragdo
serd precedida do devido processo legal, com garantias fundamentais de contraditorio e ampla
defesa, com a utilizagdo dos meios, provas e recursos admitidos em direito.

Paragrafo unico. Dos atos da Camara Municipal decorrentes da aplicagdo das
sancOes administrativas previstas neste Decreto Legislativo Administrativo, caberd recurso e
pedido de reconsideracgao, nos termos disciplinados nos artigos 165 e seguintes da Lei Federal
n°® 14.133, de 2021.

Secao I1
Das San¢oes Administrativas

Art. 143. Os licitantes ou contratados que descumprirem total ou parcialmente as
normas administrativas ficardo sujeitos as penalidades descritas no artigo 156, da Lei Federal
n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

I — adverténcia;

II — multa;



IIT - impedimento de licitar e contratar;
IV - declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 1° Na aplicagdo das penalidades devem ser consideradas as circunstancias
previstas no § 1° do artigo 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 2° As sang¢Oes administrativas poderao ser aplicadas cumulativamente, conforme
disposto na legislacdo aplicavel, no instrumento convocatério ou equivalente ou no
instrumento contratual, hipdtese em que serdo concedidos os prazos para defesa e recurso
aplicaveis a penalidade mais gravosa.

§ 3° A autoridade julgadora, mediante ato motivado e sob os critérios da
razoabilidade e proporcionalidade, poderd agravar, abrandar ou isentar a aplicagdo das
penalidades, adotar prazo ou percentual diverso de que trata este Decreto Legislativo
Administrativo.

Art. 144 . A competéncia para determinar a instauragdo do processo
administrativo, julgamento e aplicacdo das sancdes administrativas serdo das seguintes
autoridades:

I - a sangdo prevista no inciso I do caput do artigo 143 deste Decreto Legislativo
Administrativo, sera do gestor do contrato ou da autoridade competente;

II - as sangdes previstas nos incisos II, III e IV do caput do artigo 143 deste
Decreto Legislativo Administrativo, serdo da autoridade competente.

§ 1° A aplicagdo das san¢des administrativas previstas em Lei ndo exclui, em
nenhuma hipétese, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Administracdo
Publica.

§ 2° Para a aplicagdo das penalidades administrativas, necessario prévio parecer
juridico, podendo ser dispensado nos casos das san¢des de adverténcia e multa.

Art. 145. O cometimento de mais de uma infragdo em uma mesma licitagdo ou
relacdo contratual sujeitard o adjudicatario ou contratado infrator a san¢do cabivel para a mais
grave entre elas, ou se iguais, somente uma delas, sopesando-se, em qualquer caso, as demais
infragcdes como circunstancia agravante.

§ 1° Nao se aplica a regra prevista no caput deste artigo se ja houver ocorrido o
julgamento ou, pelo estdgio processual, revelar-se inconveniente a avaliacdo conjunta dos
fatos.

§ 2° O disposto neste artigo nao afasta a possibilidade de aplicacao da pena de
multa cumulativamente a san¢do mais grave.



Subsecio I
Da Adverténcia

Art. 146. A sangdo de adverténcia, que consiste em comunicagdo formal ao
licitante ou contratado, sera aplicada nas seguintes hipoteses:

I - descumprimento, de pequena relevancia, de obrigagdo legal ou infragdo a Lei
quando nao se justificar aplicagdo de san¢do mais grave, tais como, o atraso na entrega de
produto, servigos e etapas de obras, e situacdes de natureza correlatas, independentemente da
aplicacao da multa;

IT - inexecugdo parcial de obrigagdo contratual principal ou acessoria de pequena
relevancia, e situagdes de natureza correlatas, a critério da Camara Municipal, quando nao se
justificar aplicacdo de san¢do mais grave.

Paragrafo unico. Para os fins deste artigo, considera-se pequena relevancia o
descumprimento de obrigacdes ou deveres instrumentais ou formais que ndo impactam
objetivamente na execu¢do do contrato, bem como ndo causem prejuizos a Administracao
Publica.

Subsecio 11
Da Multa

Art. 147. A multa sera calculada na forma prevista no edital ou no contrato, ¢ ndo
podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do
valor do contrato licitado ou celebrado.

§ 1° A aplicagdo de multa moratéria ndo impedird que a autoridade julgadora,
mediante ato motivado, a converta em compensatoria € promova a extingao unilateral do
contrato com a aplicacdo cumulada de outras sangdes previstas neste Decreto Legislativo
Administrativo.

§ 2° Nos casos em que o valor do contrato seja irrisério ou sem custos para a
Camara Municipal, devera ser fixado no edital e no préprio contrato um valor de referéncia
devidamente motivado para a aplicagao de eventuais multas.

Art. 148. O licitante ou contratado que, injustificadamente, descumprir a
legislagdo ou clausulas editalicias ou contratuais ou der causa a atraso no cumprimento dos
prazos previstos nos contratos ou sua inexecucao total ou parcial, sujeitar-se-a a aplicacao da
penalidade de multa, nos termos deste Decreto Legislativo Administrativo, sem prejuizo das
demais penalidades legais cabiveis, devendo ser observados, preferencialmente, os seguintes
percentuais e diretrizes:

I - multa moratoria de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por dia de atraso
na entrega de bem ou execucdo de servigos, até¢ o limite de 9,9% (nove virgula nove por
cento), correspondente a até 30 (trinta) dias de atraso, calculado sobre o valor correspondente



a parte inadimplente, excluida, quando for o caso, a parcela correspondente aos impostos
destacados no documento fiscal;

II - multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da adjudicagdo
da licitacdo ou do valor da contratagdao direta em caso de recusa do licitante ou futuro
contratado em assinar a Ata de Registro de Pre¢os ou contrato, ou recusar-se a aceitar ou
retirar o instrumento equivalente;

IIT - multa administrativa de 3% (trés por cento) sobre o valor de referéncia para a
licitagdo ou para a contratagdo direta, na hipotese de o licitante ou futuro contratado retardar
injustificadamente o procedimento de contratacdo ou descumprir de preceito normativo ou as
obrigagdes assumidas, tais como:

a) deixar de entregar documentacao exigida para o certame licitatorio;

b) desistir da proposta, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e
aceito pela Administragao;

¢) tumultuar a sessdo publica da licitagdo;

d) descumprir requisitos de habilitagdo na modalidade pregdo, a despeito da
declarag¢ao em sentido contrario;

e) propor recursos manifestamente protelatérios em sede de contratagao direta ou
de licitagao;

f) deixar de regularizar os documentos fiscais no prazo concedido, na hipotese de
o licitante ou contratado enquadrar-se como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos

termos da Lei Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e suas alteragdes;

g) propor impugnagdes ou pedidos de esclarecimentos repetitivos e que ja tenham
sido respondidos, tumultuando a abertura do processo licitatorio; e

h) outras situagdes de natureza correlatas.

IV - multa administrativa de 3% (trés por cento) sobre o valor total da adjudicagdo
da licitagdo ou do valor da contrata¢do direta, quando houver o descumprimento das normas
juridicas atinentes ou das obriga¢des assumidas, tais como:

a) deixar de manter as condi¢des de habilitacdo durante o prazo do contrato;

b) permanecer inadimplente apds a aplicagdo de adverténcia;

c¢) deixar de regularizar, no prazo definido pela Camara Municipal de Timoteo, os
documentos exigidos na legislagdo, para fins de liquidagdo e pagamento da despesa;

d) deixar de complementar o valor da garantia recolhida apos solicitagdo do
contratante;



e) ndo devolver os valores pagos indevidamente pelo contratante;
f) manter funcionario sem qualificagdo para a execucdo do objeto do contrato;
g) utilizar as dependéncias do contratante para fins diversos do objeto do contrato;

h) tolerar, no cumprimento do contrato, situagdo apta a gerar ou causar dano
fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais a qualquer pessoa;

1) deixar de fornecer Equipamento de Prote¢do Individual - EPI, quando exigido,
aos seus empregados ou omitir-se em fiscalizar sua utiliza¢do, na hipdtese de contratacdo de
servigos de mao de obra;

j) deixar de efetuar o pagamento de salarios, vales-transporte, vales-refeicao,
seguros, encargos fiscais e sociais, bem como deixar de arcar com quaisquer outras despesas
relacionadas a execucao do contrato nas datas avencadas;

k) deixar de apresentar, quando solicitado, documentacdo fiscal, trabalhista e
previdenciaria regularizada;

1) outras situagdes de natureza correlatas.

V - multa administrativa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da
adjudicag¢do da licitacdo ou do valor da contratagdo direta, na hipdtese de o contratado
entregar o objeto contratual em desacordo com as especificagdes, condi¢cdes e qualidade
contratadas e/ou com vicio, irregularidade ou defeito oculto que o tornem improprio para o
fim a que se destina;

VI - multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato
ou da Ata de Registro de Precos, quando o contratado ou fornecedor registrado der causa,
respectivamente, a rescisao do contrato ou ao cancelamento da Ata de Registro de Precos.

§ 1° Se a recusa em assinar o contrato ou a Ata de Registro de Precos a que se
refere o inciso II do caput deste artigo for motivada por fato impeditivo relevante,
devidamente comprovado e superveniente a apresentagdo da proposta, a autoridade julgadora
podera, mediante ato motivado, deixar de aplicar a multa.

§ 2° Os atos convocatdrios € os contratos poderdo dispor de outras hipoteses de
multa, desde que justificadas, dentro dos limites estabelecidos no caput do artigo 13 deste
Decreto Legislativo Administrativo.

§ 3° O atraso para apresentacdo, execu¢do, prestacdo e obrigagcdo contratual ou
licitatéria, para efeito de calculo da multa, sera contado em dias continuos, a partir do 1°
(primeiro) dia util subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido para o seu
cumprimento.



§ 4° A aplicacdo das multas de natureza moratoria ndo impede a aplicagdo
superveniente de outras multas previstas neste artigo, cumulando-se os respectivos valores.

§ 5° No caso de prestacdes continuadas, a multa de 5% (cinco por cento) de que
trata o inciso V do caput deste artigo sera calculada sobre o valor da parcela que
eventualmente for descumprida.

§ 6° A aplicagdo das multas previstas nesta subse¢do nao exclui, em nenhuma
hipdtese, a obrigacao de reparagdo integral do dano causado a Administragdo Publica.

Art. 149 . Na hipdtese de deixar o licitante ou contratado de pagar a multa
aplicada a tempo e o modo devidos, o valor correspondente sera executado observando-se os
seguintes critérios:

I - se a multa aplicada for superior ao valor das faturas subsequentes ao més do
inadimplemento, respondera o licitante ou contratado pela sua diferenca, devidamente
atualizada monetariamente e acrescida de juros e encargos legais, fixados segundo os indices
e taxas utilizados pela Camara Municipal de Timoteo;

IT - inexistindo faturas subsequentes ou sendo estas insuficientes, descontar-se-a
do valor da garantia;

IIT - impossibilitado o desconto a que se refere o inciso II do caput deste artigo,
sera o crédito cobrado judicialmente.

Art. 150. O atraso injustificado superior a 30 (trinta) dias continuos sera
considerado como inexecugdo total do Contrato ou da Ata de Registro de Precos, devendo os

instrumentos respectivos serem rescindidos, salvo razdes de interesse publico devidamente
motivadas no ato da Camara Municipal de Timoéteo.

Subsecio I11
Do Impedimento de Licitar

Art. 151. A san¢do de impedimento de licitar e contratar sera aplicada, quando
nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, aquele que:

I - dar causa a inexecucdo parcial do contrato, que cause grave dano a
Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

II - dar causa a inexecugao total do contrato;
IIT - deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

IV - nd3o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;



V - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VI - ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitagao sem
motivo justificado;

VII - outras situagdes de natureza correlatas.
§ 1° Considera-se inexecugao total do contrato:

I - recusa injustificada de cumprimento integral da obrigacdo contratualmente
determinada; ou

IT - recusa injustificada do adjudicatario em assinar ata de registro de pregos,
contrato ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Camara
Municipal.

§ 2° Evidenciada a inexecugdo total, a inexecu¢ao parcial ou o retardamento do
cumprimento do encargo contratual, o adjudicatario ou contratado serda notificado para
apresentar, no prazo de 2 (dois) dias uteis, a contar da publicagdo ou ciéncia, a justificativa
para o descumprimento do contrato.

§ 3° A justificativa apresentada pelo licitante ou adjudicatario serd analisada pelo
agente de contratacdo, pregoeiro ou comissdo de licitagdo; e a apresentada pela contratada
sera analisada pelo fiscal do contrato que, mediante ato motivado, apresentara manifestacao e
submetera a decisdo da autoridade competente.

§ 4° Rejeitadas as justificativas, o agente publico competente submeterd a
autoridade competente para que decida sobre o encaminhamento para a instauracao do
processo para a apuragdo de responsabilidade, salvo quando nd3o for ele a autoridade
instauradora e julgadora.

§ 5° Preliminarmente ao encaminhamento a instauracao do processo de que trata o
§ 4° deste artigo podera a autoridade competente conceder prazo maximo de 10 (dez) dias, a
contar da publicacdo ou da ciéncia, para a adequagdo da execucdo contratual ou entrega do
objeto.

§ 6° A sancdo prevista no caput deste artigo impedird o sancionado de licitar ou
contratar no ambito da Administra¢ao Publica direta e indireta do municipio de Timoteo, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos a contar da sua inscricdo no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas — CEIS.

Subsecio IV
Da Declaracao de Inidoneidade

Art. 152. A sancao de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar sera
aplicada aquele que:



I - apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagao ou a execu¢ao do contrato;

I - fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
IIT - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
IV - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

V - praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei Federal n° 12.846, de 1° de
agosto de 2013;

VI - outras situagdes de natureza correlatas

§ 1° A autoridade competente, quando do julgamento, se concluir pela existéncia
de infracdao criminal ou de ato de improbidade administrativa, dara conhecimento aos 6rgaos
de controle da Administragao Publica competentes.

§ 2° A sanglo prevista no caput deste artigo, aplicada por qualquer ente da
Federacao, impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragao

Publica, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, a contar do transito em
julgado da decisdo administrativa.

Secao 111
Dos Procedimentos para Aplicacdo das Sanc¢oes

Subsecao I
Dos Atos Processuais, do Tempo, dos Prazos e da Forma dos Atos

Art. 153. Serdo aceitos documentos assinados digitalmente, desde que atendidas
as exigéncias minimas para utilizagao de assinaturas eletronicas nos documentos conforme

legislagdo especifica.

Art. 154. Os prazos processuais serdo contados em dias uteis, salvo disposicao
expressa em sentido contrario.

§ 1° Considera-se dia util o dia em que houver expediente, ainda que na
modalidade teletrabalho.

§ 2° Os prazos serdo contados com exclusdo do dia do comego ¢ inclusdo do dia
do vencimento e observardo as seguintes disposigdes:

I - os prazos expressos em dias corridos serdo computados de modo continuo;
IT - os prazos expressos em meses ou anos serdo computados de data a data.

§ 3° Salvo disposi¢do em contrario, considera-se dia do comego do prazo:



I - o primeiro dia util seguinte ao da disponibilizacdo da informacao;
IT - data de juntada aos autos a contar da publicag¢do ou ciéncia.

Art. 155. Nao existindo determinagdo em sentido contrario, os atos processuais
devem ser praticados pelos notificados no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

Art. 156. Quando se tratar de processo digital, os atos poderdo ser praticados por
meio de correio eletronico, até as 23:59 horas do ultimo dia do prazo, salvo quando este
Decreto Legislativo Administrativo prescrever de forma diversa.

Art. 157. Para fins deste Decreto Legislativo Administrativo, notificagdo ¢ o ato
emanado pela autoridade competente pelo qual se da ciéncia ao interessado da instauragao de
processo administrativo para apuracdo de cometimento, em tese, de infragdo administrativa,
dando-lhe oportunidade para o exercicio do direito ao contraditorio e a ampla defesa.

Subseciao I1
Do Processo Administrativo Sumarissimo

Art. 158. A apuragdo de responsabilidade por infragdes passiveis das sangdes de
adverténcia se dard em processo administrativo sumarissimo, facultando-se a defesa do
licitante ou contratado no prazo de 03 (trés) dias uteis, a contar da ciéncia.

§ 1° A notificagdo conterd, no minimo, a descricdo dos fatos imputados, o
dispositivo pertinente a infracdo, a identificacdo do licitante ou contratado ou os elementos
pelos quais se possa identifica-los, sendo-lhe facultado apresentar rol de eventuais provas que
deseja produzir, de forma fundamentada, para deliberacdo e exercicio do direito ao
contraditorio e a ampla defesa.

§ 2° Serdao indeferidas, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

§ 3° Na hipotese de deferimento de pedido de produgdo de novas provas ou de
juntada de provas julgadas indispensaveis, o licitante ou o contratado podera apresentar
alegacgoes finais no prazo de 03 (trés) dias uteis, contado da data da intimagao.

§ 4° A apuracdo dos fatos e apreciagdo dos pedidos e defesa sera feita por 02
(dois) ou mais servidores efetivos da Camara Municipal de Timoteo.

§ 5° Nao poderd participar da apuragdo de responsabilidade, conjuge,
companheiro ou parente do acusado, consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral, até o
terceiro grau, seu amigo intimo ou inimigo.

§ 6° No processo administrativo sumarissimo de que trata essa subsecdo, ¢
dispensada manifestacdo juridica da Assessoria Técnica da Camara Municipal de Timoteo.



Subseciao 111
Do Processo Administrativo Sumario

Art. 159. A apuragao de responsabilidade por infragdes passiveis da sangao de
multa, ou adverténcia e multa, se dard em processo administrativo sumario, facultando-se a
defesa do licitante ou contratado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da publicagao ou
ciéncia.

§ 1° A notificacdo conterd, no minimo, a descricdo dos fatos imputados, o
dispositivo pertinente a infragdo, a identificacao do licitante ou contratado ou os elementos
pelos quais se possa identifica-los, sendo facultado apresentar rol de eventuais provas que
deseja produzir, de forma fundamentada, para deliberacdo e exercicio do direito ao
contraditdrio e a ampla defesa.

§ 2° Serdo indeferidas, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

§ 3° Na hipotese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de
juntada de provas julgadas indispensaveis o licitante ou o contratado poderd apresentar
alegagdes finais no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contado da data da intimagao.

§ 4° A apuragao dos fatos e apreciagao dos pedidos e defesa sera feita por 2 (dois)
ou mais servidores efetivos da Camara Municipal de Timoteo, preferencialmente com, no
minimo, 3 (trés) anos de tempo de servigo na entidade.

§ 5° Nao podera participar da apuracdo de responsabilidade, conjuge,
companheiro ou parente do acusado, consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral, até o
terceiro grau, seu amigo intimo ou inimigo.

Art. 160. Transcorrido o prazo previsto no artigo 159 deste Decreto Legislativo
Administrativo, sera elaborado relatorio final conclusivo no qual resumira as pecas principais
dos autos, mencionara os fatos imputados, os dispositivos legais e regulamentares infringidos,
as penas a que esta sujeito o adjudicatario ou contratado, opinara sobre a licitude da conduta,
analisara as manifestacoes da defesa e indicara as provas em que se baseou para formar sua
convic¢ao, e remeterd o processo a autoridade instauradora, para julgamento.

§ 1° O relatorio final serd sempre conclusivo quanto a inocéncia ou a
responsabilidade do licitante ou contratado e informara, quando for o caso, se houve falta
capitulada como crime e se houve danos aos cofres publicos, sugerindo a autoridade julgadora
a remessa de copia do processo ao setor competente para as providéncias cabiveis.

§ 2° O relatério final conclusivo poderd, ainda, propor a absolvigdo por
insuficiéncia de provas quanto a autoria ou materialidade.

§ 3° O relatorio final conclusivo poderd conter sugestdes sobre medidas que
podem ser adotadas pela Camara Municipal de Timoteo, objetivando evitar a repeti¢ao de
fatos ou irregularidades semelhantes aos apurados no processo.



§ 4° No processo administrativo sumario de que trata essa subse¢do, ¢ dispensada
manifestagdo juridica da Assessoria Técnica da Cadmara Municipal de Timoteo.

Subsecio IV
Do Processo Administrativo Comum

Art. 161. A aplicagdo das sangdes previstas nos incisos Il e IV do artigo 162
deste Decreto Legislativo Administrativo requerera a instauracdo de processo de
responsabilizacdo, de que trata o artigo 158 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, a ser
conduzido por Comissdo Processante, permanente ou designada pela autoridade competente
da Camara Municipal de Timoteo.

§ 1° A autoridade competente analisara a documentacdo e, caso entenda
necessario, podera determinar a realizagdo de diligéncias antes de decidir pela instauracido ou
nao do processo administrativo.

§ 2° A instauragdo do processo se dara por ato de quem possui competéncia para
aplicar a sang¢do, devendo consistir, no minimo, em relatério circunstanciado, ¢ mencionara:

I - a identificagdo do licitante ou contratado, denominado acusado, ou os
elementos pelos quais se possa identifica-lo;

II - os fatos que ensejam a apuracao;
IIT - o enquadramento dos fatos as normas pertinentes a infragao;
IV - as clausulas editalicias ou contratuais descumpridas;

V - o nimero do edital, do processo e do instrumento juridico do contrato ou ata
de registro de pregos, termo aditivo e nota de empenho que foram descumpridos; e

VI - na hipdtese do § 3° deste artigo, a identificagdo dos administradores e ou
socios, pessoa juridica sucessora ou empresa do mesmo ramo com relagao de coligacao ou
controle, de fato ou de direito.

§ 3° A infracdo podera ser imputada, solidariamente, aos administradores e socios
que possuam poderes de administragdo, se houver indicios de envolvimento no ilicito, como
também a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo
ou controle, de fato ou de direito, seguindo o disposto para a desconsideracdo direta da
personalidade juridica.

Art. 162. A Comissdo Processante sera composta por 2 (dois) ou mais servidores
efetivos da Camara Municipal de Timoéteo, com atribui¢ao de conduzir o processo e praticar
todos os atos necessarios para elucidagao dos fatos, inclusive com poderes decisorios sobre os
atos de carater instrutorio.



Paragrafo unico - Nao poderd participar de Comissdo Processante, conjuge,
companheiro ou parente do acusado, consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral, até o
terceiro grau, seu amigo intimo ou inimigo.

Art. 163. O processo serd iniciado no prazo de 05 (cinco) dias tteis, contados do
recebimento dos autos pela Comissdo e concluido no prazo de 60 (sessenta) dias uteis,
contados do seu inicio, admitida a sua prorrogacao por igual prazo, quando as circunstancias o
exigirem, ¢ mediante justificacdo fundamentada.

Art. 164. Instaurado o processo administrativo, a autoridade competente devera
emitir a notificacdo, para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de intimacao,
apresentarem defesa escrita, sendo facultado apresentar rol de eventuais provas que deseja
produzir, de forma fundamentada, para deliberacdo da Comissdo e exercicio do direito ao
contraditorio e a ampla defesa.

§ 1° A notificacdo conterd, no minimo:

I - a identificacdo da pessoa juridica € o nimero de sua inscricdo no CNPJ, ou
nome da pessoa fisica e sua inscrigdo no CPF;

IT - a indica¢do de dados referentes ao edital ou contrato, em tese, descumprido;

IIT - a descrigdo sucinta dos atos praticados e clausulas contratuais ou legais
descumpridas, as sangdes cabiveis e os percentuais de multa que poderao ser aplicados;

IV - o prazo para a apresentacao da defesa escrita, bem como orientagdes para que
o notificado possa especificar as provas que pretende produzir;

V - aindicagdo do local e do horario de funcionamento em que a defesa devera ser
protocolizada, em caso de processos fisicos;

VI - a indicagdo dos elementos materiais de prova da infracdo ¢ de eventuais
agravantes ja identificadas;

VII - a forma como se dara a ciéncia ao notificado dos atos e dos termos
referentes ao processo, que de

vera ser, em regra, por correio eletronico, exceto no caso em que o notificado for
revel;

VIII - a informagdo de que o processo continuara independentemente da
apresentacao de defesa.

§ 2° A apresentacdo de defesa escrita supre qualquer alegagdo de irregularidade na
notificacao.

§ 3° Cabe a autoridade notificante informar as seguradoras a instaura¢do do
processo de aplicacdo de penalidade conforme estipulado nas apodlices ou documentos
correlatos.



Art. 165. A notificacdo serd feita, preferencialmente, por meio eletronico, no
endereco indicado no processo, devendo o notificado confirmar, em até 2 (dois) dias uteis, o
recebimento da notificagao.

§ 1° Na fase de licitagdo, a notificacdo sera enviada pelo sistema utilizado, se
licitagdo eletronica, ou por e-mail ao credenciado ou representante da licitante, se licitagao
presencial.

§ 2° Na fase contratual, a notificagdo serd enviada para o correio eletronico do
preposto responsavel da notificada.

§ 3° Nao confirmado o recebimento da notificagdo feita por meio eletronico, esta
ocorrerd pelo correio e, caso reste infrutifera, realizar-se-4 em seguida pessoalmente, sendo o
inicio do prazo para defesa o primeiro dia 1util seguinte ao recebimento.

§ 4° Caso restem frustradas as tentativas de intimagao por correio € pessoalmente,
a intimag¢do se dara por publica¢cdo no Diario Oficial do Legislativo de Timoteo, sendo entdo
presumido o conhecimento de seu inteiro teor pelo notificado, e seu prazo para defesa tera
inicio no dia util seguinte a publicacio.

§ 5° Na primeira oportunidade de se manifestar no processo, o notificado devera
justificar de forma clara e fundamentada a auséncia de confirmac¢do do recebimento da
notificagdo enviada por meio eletronico.

§ 6° No caso de notificagdo pelo correio e pessoalmente, sera valida a entrega do
documento a pessoa com poderes de geréncia geral ou de administracao da notificada ou,
ainda, a funcionario responsavel pelo recebimento de correspondéncias.

Art. 166. Serdo indeferidas pela Comissdo, mediante decisdo fundamentada,
provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

Paragrafo anico. Na hipotese de deferimento de pedido de produgdao de novas
provas ou de juntada de provas julgadas indispensaveis, o licitante ou o contratado podera
apresentar alegagoes finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagao.

Art. 167. Transcorrido o prazo previsto no paragrafo Uinico do artigo 166 deste
Decreto Legislativo Administrativo, a Comissdo Processante elaborard relatério no qual
mencionara os fatos imputados, os dispositivos legais e regulamentares infringidos, as penas a
que esta sujeito o adjudicatario ou contratado, as pegas principais dos autos, analisara as
manifestagdes da defesa e indicara as provas em que se baseou para formar sua convicgao,
fazendo referéncia as folhas do processo onde se encontram.

§ 1° O relatorio sera sempre conclusivo quanto a inocéncia ou a responsabilidade
do licitante ou contratado e informara, quando for o caso, se houve falta capitulada como
crime e se houve danos aos cofres publicos, sugerindo a autoridade julgadora a remessa de
copia do processo ao setor competente para as providéncias cabiveis.



§ 2° O relatério poderd, ainda, propor a absolvigcdo por insuficiéncia de provas
quanto a autoria ou materialidade.

§ 3° O relatorio podera conter sugestdes sobre medidas que podem ser adotadas
pela Administrag@o, objetivando evitar a repeticao de fatos ou irregularidades semelhantes aos
apurados no Processo.

§ 4° O Processo Administrativo, com o relatério da Comissao sera remetido para
deliberacdo da autoridade competente, apos a manifestagdo juridica da Assessoria Técnica da
Camara Municipal de Timéteo.

Subsecio V
Da Falsidade Documental

Art. 168. No caso de indicios de falsidade documental apresentados no curso da
instru¢do, a Comissdo Processante intimara o acusado para manifestacdo, em 3 (trés) dias
uteis.

§ 1° A decisdo sobre falsidade do documento sera realizada quando do julgamento

do processo.

§ 2° Quando a apresentagdo de declaragdo ou documento falso na fase licitatoria
ou de execugao do contrato for a causa principal para a abertura do processo de apuragdo de
responsabilidade, ndo se aplica o disposto no caput e § 1° deste artigo.

Subsecio VI
Do Acusado Revel

Art. 169. Se o acusado, regularmente notificado, ndo comparecer para exercer o
direito de acompanhar o processo de apuragdao de responsabilidade, sera considerado revel e
presumir-se-3o verdadeiras as alegacdes de fato formuladas nos autos do procedimento
administrativo para apuragao de responsabilidade.

§ 1° Na notificacdo ao acusado deve constar adverténcia relativa aos efeitos da
revelia de que trata o caput deste artigo.

§ 2° O revel podera intervir no processo em qualquer fase, recebendo-o no estado
em que se encontrar.

§ 3° Nos casos de notificacao ficta serd nomeado curador especial.

Subseciao VII
Do Julgamento

Art. 170. A decisdo condenatoria mencionara, no minimo:



I - a identificacdo do acusado;
II - o dispositivo legal violado;
III - a sangdo imposta.

§ 1° A decis@o condenatdria serd motivada, com indicagdo precisa e suficiente dos
fatos e dos fundamentos juridicos tomados em conta para a formacdo do convencimento.

§ 2° A motivagao deve ser explicita, clara e congruente, podendo consistir em
declaracdo de concordancia com fundamentos de outras decisdes ou manifestagdes técnicas
ou juridicas, que, neste caso, serao partes integrantes do ato.

Art. 171. Na aplicagao das sangdes, a Camara Municipal deve observar:

I - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

IT - as peculiaridades do caso concreto;

III - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

V - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle; e

VI - situagdo econdmico-financeira do acusado, em especial sua capacidade de
geracdo de receitas e seu patrimonio, no caso de aplicacdo de multa.

Art. 172. Sdo circunstancias agravantes:

[ - a pratica da infragdo com violacdo de dever inerente a cargo, oficio ou
profissao;

IT - o conluio entre licitantes ou contratados para a pratica da infragao;

IIT - a apresentacdo de documento falso no curso do processo administrativo de
apuracgao de responsabilidade;

IV - a pratica de qualquer infra¢des absorvidas, na forma do disposto no artigo
145 deste Decreto Legislativo Administrativo;

V - areincidéncia.

§ 1° Verifica-se a reincidéncia quando o acusado comete nova infragdo, depois de
condenado definitivamente por idéntica infracao anterior.

§ 2° Para efeito de reincidéncia:



I - considera-se a decisdo proferida no ambito da Administragdo Publica Direta e
Indireta de todos os entes federativos, se imposta a pena de declaracdo de inidoneidade de
licitar e contratar;

IT - ndo prevalece a condenacdo anterior, se entre a data da publicacdo da decisdo
definitiva e a do cometimento da nova infragao tiver decorrido periodo de tempo superior a 5
(cinco) anos;

III - ndo se verifica, se tiver ocorrido a reabilitagdo em relagdo a infragdo anterior.

§ 3° As infragdes secunddrias tidas como circunstancias agravantes majorarao a
pena estabelecida para as sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar nos seguintes quantitativos:

I - serdo acrescidos em 1/8 as infra¢des puniveis com a sancao de adverténcia,

IT - serdo acrescidos em 1/6 as infragdes puniveis com a san¢do de impedimento
de licitar ou contratar;

IIT - serdo acrescidos em 1/4 as infragdes puniveis com a sang¢ao de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

Art. 173. Sao circunstancias atenuantes:

I -a primariedade;

I - procurar evitar ou minorar as consequéncias da infracdo antes do julgamento;
IIT -reparar o dano antes do julgamento;

IV - confessar a autoria da infragao.

Paragrafo unico. Considera-se primario aquele que ndo tenha sido condenado
definitivamente por infragdo administrativa prevista em lei ou ja tenha sido reabilitado.

Art. 174. Sem modificacdo dos fatos narrados na autorizagdo de abertura do
processo de apuracao de responsabilidade, o 6rgao julgador podera atribuir defini¢ao juridica
diversa, ainda que, em consequéncia, sujeite o acusado a san¢do de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

Subsecio VIII
Da Prescricao

Art. 175. A prescrigdo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da
infragdo pela Administracdo, devendo-se observar as causas de interrup¢ao e suspensao
previstas no § 4° do artigo 158 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.



Subsecio IX
Da Desconsideraciao da Personalidade Juridica

Art. 176. A personalidade juridica podera ser desconsiderada, nos termos do
artigo 160 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na citada Lei ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa
juridica serao estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracao, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle,
de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

Art. 177. A desconsideragao da personalidade juridica, para os fins deste Decreto
Legislativo Administrativo, podera ser direta ou indireta, nos termos em que:

I - a desconsideracao direta da personalidade juridica implicara na aplicacdo de
sancao diretamente em relagdo aos socios ou administradores de pessoas juridicas licitantes
ou contratadas;

IT - a desconsideragao indireta da personalidade juridica se dara, no processo da
licitagdo ou de contratagdo direta, no caso de verificacdo de ocorréncia impeditiva indireta.

Art. 178. Considera-se ocorréncia impeditiva indireta a extensdo dos efeitos de
sanc¢do que impegca de licitar e contratar a Administragdo Publica para:

I - as pessoas fisicas que constituiram a pessoa juridica, as quais permanecem
impedidas de licitar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem as causas da
penalidade, independentemente de nova pessoa juridica que vierem a constituir ou de outra
em que figurarem como socios;

IT - as pessoas juridicas que tenham sdcios comuns com as pessoas fisicas
referidas no inciso I deste artigo.

Art. 179. A competéncia para decidir sobre a desconsideracao da personalidade
juridica indireta sera da autoridade competente.

§ 1° Diante de suspeita de ocorréncia impeditiva indireta, sera suspenso o
processo licitatorio, para investigar se a participacdo da pessoa juridica no processo da
contratacdo teve como objetivo burlar os efeitos da sanc¢do aplicada a outra empresa com
quadro societario comum.

§ 2° Sera notificado o interessado para que apresente manifestacao, no exercicio
do contraditdrio e da ampla defesa, no prazo de 2 (dois) dias uteis.

§ 3° Os agentes publicos responsaveis pela conducgdo da licitagdo ou processo de
contratagdao direta avaliardo os argumentos de defesa e realizardo as diligéncias necessarias
para a prova dos fatos, tais como apurar as condi¢des de constituicdo da pessoa juridica ou do
inicio da sua relagdo com os socios da empresa sancionada; a atividade econdmica



desenvolvida pelas empresas; a composi¢cdo do quadro societario e identidade dos dirigentes e
administradores; compartilhamento de estrutura fisica ou de pessoal; dentre outras.

§ 4° Formado o convencimento acerca da existéncia de ocorréncia impeditiva
indireta, o licitante sera inabilitado.

Art. 180. A desconsideragdo direta da personalidade juridica serd realizada no
caso de cometimento, por socio ou administrador de pessoa juridica licitante ou contratada,
das condutas previstas no artigo 155, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 181. No caso de desconsideragdo direta da personalidade juridica, as sangdes
previstas no artigo 155 da Lei Federal n° 14.133, de 2021 serdo também aplicadas em relagao
aos socios ou administradores que cometerem infragao.

Art. 182. A desconsideracdo direta da personalidade juridica sera precedida de
processo administrativo, no qual sejam asseguradas as garantias do contraditorio e da ampla
defesa.

§ 1° As infragdes cometidas diretamente por sdcio ou administrador na qualidade
de licitante ou na execugdo de contrato poderdo ser apuradas no mesmo processo destinado a

apuragao de responsabilidade da pessoa juridica.

§ 2° A declaracio da desconsideragdo direta da personalidade juridica ¢ de
competéncia da autoridade competente.

§ 3° Da decisdo de desconsideragdo direta da personalidade juridica cabe pedido
de reconsideragdo, no prazo de 03 (trés) dias uteis.
Subsecido X

Da Extin¢ao dos Contratos

Art. 183. A extingdo do contrato por ato unilateral da Camara Municipal podera

ocorrer:

I - antes da abertura do processo de apuracao de responsabilidade;

IT - no processo administrativo simplificado de apuragao de responsabilidade;

IIT - em carater incidental, no curso do processo de apuracao de responsabilidade;
ou

IV - quando do julgamento de apuragdo de responsabilidade.

Art. 184. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n°
14.133, de 2021 ou em outras leis de licitagdes e contratos da Camara Municipal que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei Federal n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e



julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade
competente definidos neste Decreto Legislativo Administrativo.

Subseciao XI
Do Computo das Sancdes

Art. 185. Sobrevindo nova condenagdo, no curso do periodo de vigéncia de
infragdo prevista nos incisos III ou I'V do artigo 143 deste Decreto Legislativo Administrativo,
sera somado ao periodo remanescente o tempo fixado na nova decisdo condenatoria,
reiniciando-se os efeitos das sangoes.

§ 1° Na soma envolvendo sangdes previstas nos incisos III e IV do artigo 143
deste Decreto Legislativo Administrativo, observar-se-4 o prazo maximo de 6 (seis) anos em
que o condenado podera ficar proibido de licitar ou contratar com a Administragdo Publica
Municipal.

§ 2° Para o calculo da soma prevista no caput, contam-se as condenagdes em
meses, desprezando-se os dias, respeitando-se o limite maximo previsto no § 1° deste artigo,

orientado pelo termo inicial da primeira condenagao.

Art. 186. Sdo independentes e operam efeitos independentes as infragdes
autdbnomas praticadas por licitantes ou contratados.

Paragrafo unico. As sangdes previstas nos incisos III ou IV do artigo 143 deste
Decreto Legislativo Administrativo, serdo aplicadas de modo independente em relagdo a cada

infracdo diversa cometida.

Subsecao XII
Da Reabilitacao

Art. 187. E admitida a reabilitagio do condenado perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

I - reparagdo integral do dano causado a Administragao Publica;

Il - pagamento da multa;

IIT - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no
caso de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagdo da penalidade, no

caso de declaracao de inidoneidade;

IV - cumprimento das condi¢gdes de reabilitacdo definidas no ato punitivo, dentre
elas que o reabilitando:

a) ndo esteja cumprindo pena por outra condenagao;



b) ndo tenha sido definitivamente condenado, durante o periodo previsto no inciso
III deste artigo, a quaisquer das penas previstas no artigo 156 da Lei Federal n® 14.133, de
2021, imposta pela Camara Municipal de Timéteo;

¢) ndo tenha sido definitivamente condenado, durante o periodo previsto no inciso
IIT deste artigo, por ato praticado apoOs a sangao que busca reabilitar, a pena prevista no inciso
IV do artigo 156 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, imposta pela Administragdo Publica
Direta ou Indireta dos demais Entes Federativos.

V - andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao
cumprimento dos requisitos definidos neste artigo.

Paragrafo unico. A sancio pelas infragdes previstas nos incisos VIII e XII do
caput do artigo 155 da Lei Federal n® 14.133, de 2021 exigird, como condi¢ao de reabilitacdao
do licitante ou contratado, a implantacdo ou aperfeicoamento de programa de integridade pelo
responsavel.

Art. 188. A reabilitagdo alcanga quaisquer penas aplicadas em decisao definitiva,
assegurando ao licitante o sigilo dos registros sobre o seu processo ¢ condenagao.

Paragrafo tnico. Reabilitado o licitante, a Camara Municipal solicitard sua
exclusao do Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS e do Cadastro
Nacional de Empresas Punidas - CNEP, instituidos no ambito do Poder Executivo federal.

Secao IV
Da Publicidade

Art. 189. A Camara Municipal de Timdteo devera, no prazo maximo de 15
(quinze) dias uteis, contados da data da aplicacdo da sancdao da qual ndo caiba mais recurso,
informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por eles aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas - CNEP, instituidos no ambito do Poder Executivo federal,
conforme previsto no caput do artigo 161 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

Paragrafo unico . No prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir do
transito em julgado da decisdo, a autoridade julgadora comunicara ao Secretdrio
Administrativo, com envio de copia da decisdo, para, no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis,
realizar o registro da penalidade no Cadastro Nacional de Empresa Inidoneas e Suspensas -
CEIS e, se for o caso, no Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP.

CAPITULO XIV
DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 190. Cabera ao Secretario Administrativo da Camara Municipal de Timdteo
a fixacao de critérios objetivos prévios de atribuigdo de prioridade aos procedimentos de
contratacdo que lhe forem encaminhados.



Paragrafo unico. Em caso de urgéncia, poderd o Secretario Administrativo da
Camara Municipal de Timoteo determinar a alteragdo da ordem estabelecida nos critérios a
que se refere o caput deste artigo.

Art. 191. No ambito da Camara Municipal de Timoéteo, o exaurimento temporal
da eficacia juridica-normativa para contratagdes com fulcro nas Leis Federais n°s 8.666, de 21
de junho 1993; 10.520, de 17 de julho 2002, e seus respectivos regulamentos, devera observar
as seguintes diretrizes:

I - os processos licitatorios que tenham os editais publicados até 29 de dezembro
de 2023, sob a égide das normas referidas no caput deste artigo, inclusive as licitagdes para
registro de precos, permanecem por elas regidas, bem como 0s contratos respectivos e seus
aditamentos durante toda a sua vigéncia, ou outro instrumento habil, nos termos do artigo 62
da Lei Federal n° 8.666, de 1993;

IT - os avisos ou atos de autorizagdo/ratificagdo de contratagdo por dispensa de
licitagdo publicados até 29 de dezembro de 2023, sob a égide da Lei n° 8.666, de 1993,
permanecem por ela regida, inclusive os contratos respectivos e seus aditamentos durante toda
a sua vigéncia, ou outro instrumento habil, nos termos do artigo 62 da Lei Federal n°® 8.666, de
1993;

IIT - os atos de autorizagao/ratificagdo da contratagdo pela autoridade superior
publicados até 29 de dezembro de 2023, sob a égide da Lei n°® 8.666, de 1993, permanecem
por ela regida, inclusive os contratos respectivos e seus aditamentos durante toda a sua
vigéncia, ou outro instrumento habil, nos termos do artigo 62 da Lei Federal n® 8.666, de
1993.

Art. 192. Nas referéncias a utiliza¢ao de atos normativos federais como parametro

normativo na Camara Municipal de Timoteo, considerar-se-a a redagdo em vigor na data de
publicacdo deste Decreto Legislativo Administrativo.

Timoéteo, 21 de setembro de 2023

REYGLER MAX
Presidente



